Politicas, Bases y Lineamientos Generales
para la recepcion, aceptacion, registroy
CONTROL DE LAS DONACIONES EN
ESPECIE QUE RECIBA EL HOSPITAL
GENERAL DR. MANUEL GEA
GONZALEZ



POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS Generales para la recepcién, aceptacion,
registro y control de las donaciones en especie que reciba el Hospital General Dr.
Manuel Gea Gonzdlez

CONSIDERANDO

1.- Que el Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzdlez, como organismo publico
descentralizado, con personalidad juridica y patrimonio propios, creado mediante
Decreto del Ejecutivo Federal publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26
de julio de 1972, el cual se rige por Decreto Presidencial publicado en el mismo
organo informativo el 22 de agosto de 1988, se encuentra autorizado por ley para
recibir donaciones en especie de personas fisicas o morales y organismos publicos.

2.- Que para el cumplimiento de su objetivo primordial que es el de la prestacion
de servicios médicos en las especialidades basicas de la medicina, cuenta entre sus
Organos Colegiados con el Comité de Bienes Muebles, cuya integracién vy
facultades se encuentran reguladas por los articulos 140 y 141 de la Ley General de
Bienes Nacionales, las Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicidon
Final y Baja de Bienes Muebles del Hospital General "Dr. Manuel Gea Gonzalez" y
su Manual de Integracion y Funcionamiento; disposiciones que confieren
facultades a dicho Comité unica y exclusivamente para autorizar las donaciones
que el Hospital pretenda realizar a favor de terceros, sean personas fisicas,
morales, dependencias o entidades de la administracidon publica; no asi, respecto
de la recepcidon de donaciones en especie que terceros pretendan hacer en su
favor.

3.- Que conforme a dicha premisa el Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzdlez
requiere contar con politicas, bases y lineamientos en materia de recepcién de
donaciones, que le permitan regulan la aceptacion, recepcion, registro y destino de
las donaciones que reciba, en virtud de que la normatividad interna vigente sélo
regula lo relativo a la disposicion final y baja de bienes que estén a su servicio o
formen parte de sus activos fijos y que por su uso, aprovechamiento o estado de
conservacion no sean ya adecuados o resulte inconveniente su utilizacion.

4.- Que conforme el articulo 58 de la Ley Federal de Entidades Paraestatales y 90
del Decreto Presidencial de fecha 22 de agosto de 1988, La H. Junta de Gobierno,
en su caracter de Organo de Administracién del Hospital General "Dr. Manuel Gea
Gonzdlez", no cuenta con facultades expresas para autorizar la recepcién de



donaciones que terceros pretendan realizar a favor de la Entidad; sin embargo, el
articulo 58 fraccion | de la citada Ley, confiere a la H. Junta de Gobierno, la facultad
de establecer las politicas generales para la administracion de la Entidad, quedando
comprendida entre ellas la de gestionar el mayor incremento de su patrimonio, asi
como el aumento de los ingresos de la Institucidn; para lo cual, se establece que
forman parte del patrimonio las donaciones que reciba el Hospital General "Dr.
Manuel Gea Gonzalez", de conformidad con el articulo 4 fracciones | y Il del
Decreto de Presidencial arriba citado; por lo que corresponde a la H. Junta de
Gobierno, la facultad de emitir las politicas, bases y lineamientos que deberdn
observar los servidores publicos que intervengan en la recepcién de las donaciones,
asi como aquellos que participen en la supervision y vigilancia del destino que se de
a las mismas, destinandolas al mejor uso que convenga al Hospital.

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917.
Ultimas Reformas D.O.F. 15-08-2008

LEYES

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-XI1-1976.

F.E. D.O.F. 02-11-1977, 18-1V-1984.

Aclaracion: D.O.F. 16-V-1996, 11-11-1998.
Ultimas Reformas D.O.F. 01-X-2007.

Ley General de Salud. D.O.F. 7-11-1984.

F.E. D.O.F. 06-1X-1984, 18-XI11-2007.

Ultimas Reformas D.O.F. 14-VII-2008.

Adiciones. D.O.F. 21-X-1988, 24-X-1994, 26-VII-1995, 09-VII-1996.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986.
Ultimas Reformas D.O.F. 21-VIII-2006.

Ley de Salud para el Distrito Federal.

D.O.F. 15-1-1987. Gaceta Oficial del D.F. 30-111-1999.
Ultimas Reformas Gaceta Oficial del D.F. 15-V-2007.
Adiciones Gaceta Oficial del D.F. 26-04-2007.



Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004.
Ref. D.O.F. 31-08-2007

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

D.O.F. 11-VI-2002.

Ultimas Reformas D.O.F. 06-VI-2006.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-111-2002.
Ultimas Reformas D.O.F. 21-VIII-2006.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-VIII-1994.
Ultimas Reformas D.O.F. 30-V-2000.

Ley Federal de Instituciones de Fianzas.
D.O.F. 29-XI1-1950.
Ref. D.O.F. 28.06.07.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del apartado
B del Articulo 123 Constitucional.

D.O.F. 28-XII-1963.

Ref. D.O.F. 03-V-2006.

Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 01-1vV-1970.
Ref. D.O.F. 17-1-2006.

Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983.
Ref. D.O.F. 13-VI-2003.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
D.O.F. 27-X11-1983.
Ref. D.O.F. 31-03-2007.

Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacidn.
D.O.F. 01-VII-1992, 20-V-1997, 01-VIII-1997 y 19-V-1999, 28-VII-2006.



Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000.
Ref. D.O.F. 02-07-08.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. D.O.F. 04-1-2000.
Ref. D.O.F.01-10-07

Ley Federal para la Administraciéon y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-X11-2002. Ref. D.O.F. 23-11-2005.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-XI11-2004.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2006 Ref. D.O.F. 01-10-2007.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de
Atencion Médica.
D.O.F. 14-V-1986, 29-V-1986.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacién para la Salud.
D.O.F. 06-1-1987.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26-1-1990.
Ultimas Reformas D.O.F. 26-1-2001.

Reglamento Interior de la Comision Interinstitucional del Cuadro Basico de Insumos
del Sector Salud.
D.O.F. 27-V-2003.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica
Gubernamental.
D.O.F. ll-VI-2003, 02-V-2007.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 19-1-2004. Fe de erratas 28-01-2004.

Reglamento del Sistema Nacional de Investigadores
D.O.F. 25-111-2008



Reglamento de Insumos para la Salud.
D.O.F. 04-11-1998.
Ultimas Reformas D.O.F. 02-01-2008.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

D.O.F. 20-VIII-2001.

Ultimas Reformas D.O.F. 30-XI-2006.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 20-VIII-2001. Fe de erratas 11-1-2007.
Ultimas Reformas D.O.F. 29-XI-2006.

Reglamento que rige y norma las Condiciones Generales de Trabajo del Hospital
General Manuel Gea Gonzalez.

25-X1-1976. Registrado en el Exp. R.S. 66/65, Segundo Cuaderno relativo al
Sindicato Unico de Trabajadores del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez,
Tribunal Federal de Conciliacidon y Arbitraje.

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacidn.
D.O.F. 14-1-1999.

Reglamento de Procedimientos para la Atencidn de Quejas Médicas y Gestidn
Pericial de la Comisidon Nacional de Arbitraje Médico.

D.O.F. 29-1V-1999.

Ultimas Reformas D.O.F. 25-07-2006

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D. O. F. 28-VI-2006.

cODIGOS

Cédigo Civil Federal.
D.O.F. 26-111-1928, la denominacién del cédigo fue modificada D.O.F. 29-V-2000.
Ultimas Reformas D.O.F. 13-IV-2007.

Cddigo Penal Federal.

D.O.F. 14-VIII-1931.

F.E. D.O.F. 31-VIII-1931, 27-X1-2007.
Ultimas Reformas D.O.F. 26-VI-2008.



Cédigo Federal de Procedimientos Penales. D.O.F. 30-VIII-1934. F.E.D.O.F. 01-XI-
1934, 07-XI1-2007.
Ultimas Reformas D.O.F. 26-VI-2008.

Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943.

Ultimas Reformas D.O.F. 20-VI-2008.
F.E.D.O.F. 13-111-1943.

Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 31-VII-2002.

DECRETOS

Decreto de Creacion del Hospital General "Dr. Manuel Gea Gonzdlez".
D.O.F. 26-VII-1972

Decreto por el que se rige el Hospital General "Dr. Manuel Gea Gonzalez".
D.O.F 22-VIII-1988.

Decreto por el que se publica la relacidén de Entidades Paraestatales.
D.O.F. 15-VIII-2008.

PLANES Y PROGRAMAS

Programa Sectorial de Salud 2007-2012
14-X11-2007

Programa Nacional de Salud 2007-2012.
16-X-2007

Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012 D.O.F.
31-V-2007.

ACUERDOS DEL EJECUTIVO FEDERAL

Acuerdo por el que las Entidades de la Administracidn Publica Paraestatal se
agruparan por sectores a efecto de que sus relaciones con el Ejecutivo Federal, se
relacionen a través de las Secretarias de Estado o Departamento Administrativo.
D.O.F. 03-1X-1982.

Ref. D.O.F. 15-XI11-1982.



Acuerdo por el que se establece que las Instituciones Publicas del Sistema Nacional
de Salud sdlo deberan utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para el
primer nivel de atencién médica, y para el segundo y tercer nivel, el catdlogo de
insumo.

D.O.F. 06-X1-1996, 24-XI1-2002.

Acuerdo por el que se establecen las bases para el desarrollo del Programa
Nacional de Certificacion de Establecimientos de Atencién Médica. D.O.F. 01-IV-
1999, 20-1X-2002.

Acuerdo por el que se adiciona y modifica la relacion de especialidades
farmacéuticas susceptibles de incorporarse al Catalogo de Medicamentos
Genéricos.

D.0.F. 21-11-2008, Adicion D.O.F. 29-VII-2008

Acuerdo que establece los lineamientos que deben observarse en los
establecimientos publicos que presten servicios de atencion médica para regular su
relacion con los fabricantes y distribucion de medicamentos y otros insumos para la
salud, derivada de la promocidon de productos o la realizacién de actividades
académicas de investigacion o cientifica.

D.O.F. 12-VIII-2008

NORMAS OFICIALES MEXICANAS

Norma Oficial Mexicana NOM-168-SSA1-1998, del expediente clinico.
D.O.F. 30-1X-1999.
Modificacién: D.O.F. 22-VIII-2003.

Norma Oficial Mexicana NOM-073-SSA1-2005, estabilidad de farmacos vy
medicamentos (modifica a la NOM-073-SSA1-1993) estabilidad de medicamentos
publicada el 03 de agosto de 1996.

D.O.F. 04-1-2006.

OTROS ORDENAMIENTOS Y DISPOSICIONES

Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los Archivos de las
Dependencias y Entidades de la Administracidon Publica Federal. D.O.F. 20-11-2004.

Lineamientos Generales para la Administracion de almacenes de las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. lI-XI-2004.



Lineamientos que habran de observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal para la publicacion de las obligaciones de
transparencia sefialadas en el art. 7 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica Gubernamental.

D.O.F. 01-XI-2006.

Lineamientos Generales para la Clasificacién y Desclasificacion de la Informacién de
las Dependencias y Entidades de la Administracidén Publica Federal.
D.O.F. 18-VIII-2003.

Lineamientos Relativos a la Contratacidon de Seguros sobre Bienes Patrimoniales y
de personas que realicen las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal.

D.O.F. 24-X-2003.

Lineamientos que habran de observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal para la publicacion de las obligaciones de
transparencia sefaladas en el art. 7 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica Gubernamental.

D.O.F. 01-XI-2006.

Aviso por el que se dan a conocer las modificaciones al formato de la solicitud de
intervencién del Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica para verificar
la falta de respuesta por parte de una dependencia o entidad a una solicitud de
acceso a la informacién, cuya presentacién no se realiza a través de medios
electrénicos.

D.O.F. 19-1V-2005.

Normas Generales para el Registro, Afectacidn, Disposicion Final y Baja de Bienes
Muebles de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 30-XI11-2004.

Norma para la capacitacion de los servidores publicos asi como su anexo.
D.O.F. 02-V-2005.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez, aprobadas en la Segunda
Sesion Ordinaria de la H. Junta de Gobierno del Hospital General Dr. Manuel Gea
Gonzdlez, celebrada el 03-1V-2002.

Politicas Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las mismas del Hospital General "Dr. Manuel Gea Gonzalez",



aprobadas el 03-1V-2002, en la segunda Sesidn Ordinaria de la H. Junta de Gobierno
del Hospital.

Procedimiento para el dictamen respecto a los ingresos excedentes obtenidos
durante el ejercicio por las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal.

D.0.F. 01-111-2005.

Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion Final y Baja de Bienes
Muebles del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzdlez, aprobadas en la Primera
Sesion Ordinaria de la H. Junta de Gobierno del Hospital General Dr. Manuel Gea
Gonzalez, celebrada el 19-1V-2005.

Organizacion, Descripcidon y conservacion de archivos de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal. D.O.F. 20-11-2004.

Acuerdo por el que se adiciona y modifica la relacion de especialidades
farmacéuticas susceptibles de incorporarse al Catalogo de Medicamentos
Genéricos Intercambiables.

D.O.F. 11-11-2005.

Ref. D.O.F. 09-V-2006, 18-VIII-2006.

Estatuto Organico del Hospital General "Dr. Manuel Gea Gonzalez" autorizado en la
Segunda Sesién Ordinaria de la H. Junta de Gobierno del Hospital, celebrada el dia
10 de junio de 2008.

Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del
Hospital General "Dr. Manuel Gea Gonzalez".

Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico.
Vigésima primera actualizacién D.O.F. 22-X11-2004
Vigésima quinta actualizacion D.O.F.28-XI-2005
Segunda actualizacion de la Edicion 2005, D.O.F. 14-1X-2006
Edicién 2006 D.O.F. 22-1-2007.

Cuadro Basico y Catdlogo de Material de Curacion.
Segunda edicion D.O.F. 07-X11-2005
Primera actualizacién de la Edicién 2005 D.O.F. 25-V-2006
Segunda actualizaciéon de la Ediciéon 2005 D.O.F. 14-I1X-2006 Edicion 2006
D.O.F. 10-1-2007.

Catalogo de Medicamentos Genéricos Intercambiables.
D.O.F. 17-VIIM998
Cuadragésima quinta actualizacion D.O.F. 12-11-2007



Que por virtud de los fundamentos y consideraciones expuestas, se emiten las
siguientes:

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS Generales para la recepcidn, aceptacion,
registro y control de las donaciones en especie que reciba el Hospital General Dr.
Manuel Gea Gonzalez.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA .- Las presentes Politicas establecen las bases, criterios y procedimientos
de caracter general que deberd observar el Hospital General Dr. Manuel Gea
Gonzalez para la recepcion, aceptacion, registro y control de las donaciones en
especie que reciba de las personas fisicas y/o morales y organismos publicos o
privados, las cuales representaran un apoyo material importante para el
cumplimiento de sus objetivos.

SEGUNDA .- Las presentes Politicas tendran por objeto:

a) Propiciar que la obtencion y aplicacién de los recursos materiales, que se reciban
por concepto de donaciones, sean utilizados para contribuir al cumplimiento del
objeto del Hospital.

b) Promover la transparencia en la aprobacidn, manejo y destino de las donaciones
gue reciba la Entidad.

TERCERA .- La aplicacion de las presentes Politicas se llevara a cabo sin perjuicio y
en lo que no se oponga a las disposiciones legales y reglamentarias que regulen de
manera especifica los actos de que se trate. CUARTA.- Para los efectos de estas
Politicas se entendera por:

I. Afectacion.- la asignacion de los bienes muebles a un area, persona y/o servicio
determinados;

Il. Baja.- la cancelacion del registro de un bien en el inventario del Hospital, una vez
consumada su disposicion final o cuando el bien se hubiere extraviado, robado o
siniestrado;

Ill. Bienes.- Aquellos bienes muebles que se describan por su naturaleza o por
disposicion de ley;



IV. Bienes instrumentales.- los considerados como implementos o medios para el
desarrollo de las actividades que realiza el Hospital, que sean susceptibles de la
asignacion de un numero de inventario y resguardo de manera individual, dada su
naturaleza y finalidad en el servicio;

V. Bienes de consumo.- los que por su utilizacion en el desarrollo de las actividades
gue realiza el Hospital, tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través
de un registro global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el
servicio;

VI. Comité.- el Comité de Bienes Muebles del Hospital General Dr. Manuel Gea
Gonzalez;

VIl. Contrato.- Instrumento legal mediante el cual se formaliza la donacién de
bienes muebles, produciendo con su celebracidn que se transfiera una obligacion o
un derecho;

VIII. Donacidn.- Al acto juridico por medio del cual el Donante transmite al Hospital
de manera pura, y a titulo gratuito la propiedad y posesiéon de uno o mas Bienes de
su propiedad.

IX. Donante.- Aquella persona fisica o moral, dependencia o entidad de la
administracion publica federal o local que transfiera al Hospital uno o mas bienes
de su propiedad;

X. Hospital o Donatario.- El Hospital General "Dr. Manuel Gea Gonzalez" quien
recibe la donacion.

Xl. Junta de Gobierno.- La H. Junta de Gobierno del Hospital General "Dr. Manuel
Gea Gonzalez".

XIl. Ley.- La Ley General de Bienes Nacionales;

XIIl. Politicas: Las presentes Politicas.

XIV. Responsable de los recursos materiales.- El Director de Administracion del
Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzdlez, quien tiene a su cargo la administracion
de los almacenes, y la distribucion a las areas de los bienes e insumos;

XV. Secretaria.- La Secretaria de la Funcién Publica, a través de la Unidad de
Normatividad de Adquisiciones, Obras Publicas, Servicios y Patrimonio Federal;
XVLI. Vehiculos.- Los vehiculos terrestres.

CAPITULOII
GENERALIDADES PARA LA RECEPCION DE LAS DONACIONES
QUINTA.- Las donaciones ofrecidas al Hospital, deberdan apoyar los fines
sustantivos previstos en el articulo 3o del Decreto Presidencial publicado el 22 de

agosto de 1988 en el Diario Oficial de la Federacion; y deberan sujetarse a lo
siguiente:



a). Todas las donaciones que reciba el Hospital estrictamente deberan ajustarse a
las presente Politicas, asi como a todas las disposiciones legales aplicables a la
materia.

b). El Hospital Unicamente recibird donativos en especie de personas fisicas vy
morales.

Asimismo, el Hospital podra recibir donaciones de Entidades o Dependencias de la
Administracion Publica Federal o Local.

c). Los bienes donados al Hospital para cualquiera de las actividades que desarrolla,
ya sean éstos de docencia, investigacion, formacidén de recursos humanos o de
atencidn médica, ingresan a su patrimonio, por lo que en ningln caso deben
considerarse propiedad de los servidores publicos que en ellas intervengan,
guienes tampoco podran reclamar su uso exclusivo.

d). El Hospital, procedera a la recepcion de los bienes donados, una vez que se
cuente con el dictamen favorable de aceptacién del area o servicio beneficiado con
la aprobacion de la Subdireccidon de Recursos Materiales.

La Subdireccidon de Recursos Materiales sera la encargada de recibir dichos bienes a
través del Departamento de Documentacion Institucional y Activo Fijo, con Ia
instrumentacion del Acta de Entrega-Recepcidon respectiva, de la asignacion de
inventario y de la asignacioén del bien al area respectiva.

e). El valor de los bienes que se reciban en donacién por parte del Hospital, serd a
valor de factura con la depreciacion respectiva.

Cuando el bien no sea susceptible de ser inventariado, sera obligacion del
Departamento de Documentacion Institucional y Activo Fijo, registrar los articulos
o productos recibidos, a mas tardar una semana después de haber recibido el bien.

SEXTA.- El responsable de los recursos materiales determinara a los servidores
publicos encargados de operar los mecanismos de control de los bienes donados
que se ingresen al Hospital. Todos los bienes deberdn ser entregados
invariablemente al almacén para su alta y control.



CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO PARA RECEPCION DE LAS DONACIONES

SEPTIMA.- Cualquier persona fisica o0 moral que desee donar bienes en especie al
Hospital, podra enviar al Director General, una carta de intencion en la cual deberd
contener los siguientes datos:

1. En caso de reactivos:

a) Grado de pureza.

b) Cantidad (L, g).

c) Capacidad y tipo de recipientes

d) Detallar si los frascos tienen sello original o ya han sido abiertos
e) Fecha de Caducidad

2. En caso de Equipo o Mobiliario:

a) Marca;

b) Modelo;

c) Si es nuevo o ya ha sido usado, y describir a grandes rasgos el estado de
funcionamiento en que se encuentra, y

3. En el caso de material de vidrio:

a) Tipo y marca;

b) Capacidad, y

c) Si es nuevo o ya ha sido usado, y describir a grandes rasgos el estado en que se
encuentra.

4. En caso de Semovientes:

a) Lugar de procedencia;

b) Especie, raza, sexo, edad y estado fisiolégico;

c) Estado de salud, avalado por constancia o resultados del laboratorio (en algunos
casos debera someterse a cuarentena en el lugar de origen o a otros
procedimientos que establezca el area médica que reciba la donacién);

d) Numero de individuos;

e) Identificacion de los individuos, y

f) Motivo de la donacidn.

5. En caso de vehiculos
a) Marca y Modelo;
b) Nacionalidad, y



c) Estado fisico y mecanico, describiendo a grandes rasgos el estado en que se
encuentra.

En el caso de las donaciones de bienes usados, se deberdn realizar a valor de
inventario. Asimismo, para el caso de otros bienes distintos a los enunciados con
antelacioén, especificar todos aquellos datos que sean necesarios para su debida
identificacion.

OCTAVA - El Area Médica o Administrativa del Hospital segln sea el caso, llevard a
cabo el analisis de conveniencia de recepcién de los bienes donados; y sera la
responsable de emitir el dictamen favorable de aceptacidn correspondiente.

NOVENA.- El Hospital no aceptara ninguna donacidon de no existir causas que
justifiquen la necesidad de recibirla y que no pueda ser destinada para uso de algun
Area Médica o Administrativa, o que impliquen la acumulacién de bienes no utiles
y de costoso mantenimiento.

CAPITULO IV
DE LAS FACULTADES DE LA JUNTA DE GOBIERNO Y DEL DIRECTOR GENERAL

DECIMA.- De conformidad con la Ley General de Entidades Paraestatales y el
Decreto Presidencial que rige el funcionamiento del Hospital de fecha 22 de agosto
de 1988, la H. Junta de Gobierno del Hospital en el ejercicio de sus atribuciones, es
la Unica instancia facultada para emitir las politicas, bases y lineamientos para la
incorporacion bajo la figura de donacion de cualquier bien mueble al patrimonio de
Hospital. Asi como para regular la supervision y vigilancia del destino que se dé a
las donaciones, cuidando que se respete la voluntad del donante o destinandolas al
mejor uso que convenga al Hospital, si no hubiera previsto un fin especifico.

DECIMA PRIMERA.- El Director General en ejercicio de sus atribuciones y/o la
Direccion Médica y/o la Direccion de Administracion segun sea el caso, son las
Unicas instancias facultadas para aceptar o no una donaciéon de bienes muebles
inventariables o de consumo, sustentado en el dictamen favorable de aceptacion.



CAPITULO V
DE LA FORMALIZACION Y ENTREGA DE LAS DONACIONES

DECIMA SEGUNDA.- Para la donacidén de bienes muebles se reciba el Hospital,
requerird la celebracion de un Contrato de donacién, dicho instrumento serd
elaborado por la Subdireccién de Asuntos Juridicos, previa solicitud del area
administrativa o médica.

DECIMA TERCERA.- Dicho contrato de donacién se formalizarad por escrito y se
instrumentara el Acta de entrega recepcion correspondiente, con la firma del
servidor publico que representara al Hospital y el Donante o, en su caso, su
representante legal o apoderado del mismo, debidamente acreditado. En el mismo
acto o posteriormente se hard la entrega fisica de los bienes.

DECIMA CUARTA.- El contrato de la Donacién de Bienes deberd contener los
requisitos formales y de fondo necesarios para establecer las obligaciones de cada
una de las partes.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

DECIMA QUINTA.- El Hospital conservara toda la documentacién relativa a los
actos que se realicen conforme a las presentes Politicas, cuando menos por un
lapso de cinco afos, excepto la documentacion contable, en cuyo caso se estara a
lo previsto por las disposiciones aplicables.

DECIMA SEXTA.- La asignacion de los bienes donados recibidos por el Hospital,
debera determinarse atendiendo a las necesidades reales para la prestacion del
servicio de que se trate, y se controlara a través de documentos respectivos, en los
que se indicara el area, persona y/o servicio de asignacién del bien.

Para cambiar la asignacion de un bien deberan modificarse los documentos
correspondientes, dejando constancia del cambio.

DECIMA SEPTIMA.- Una vez que sea formalizada la Donacién a favor del Hospital,
su registro, inventario y control, deberd sujetarse a lo dispuesto en las Bases
Generales para el Registro, Afectacidn, Disposicion Final y Baja de los Bienes



Muebles del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzdlez, que se encuentren
vigentes.

CAPITULO VII
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA.- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos para la recepcion,
aceptacion, registro y control de las Donaciones que reciba el Hospital General "Dr.
Manuel Gea Gonzalez", entrardan en vigor al dia siguiente de la fecha de su
aprobacién por la H. Junta de Gobierno.

SEGUNDA.- La Direccién de Administracién sera la encargada de impresiéon y
difusién de estas Politicas entre las Areas Médicas y Administrativas del Hospital y
en la pagina de Internet www.hospitalgea.salud.gob.mx.

Los integrantes de la Honorable Junta de Gobierno del Hospital General "Dr.
Manuel Gea Gonzdlez", con fundamento en lo dispuesto por el articulo 9o fraccidn
| del Decreto que rige el Funcionamiento y Organizacién del Hospital, publicado en
el Diario Oficial de la Federacién el 22 de agosto de 1988, aprueba las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos para la Aprobacion, Manejo y Destino de las
Donaciones que reciba el Hospital General "Dr. Manuel Gea Gonzalez", en la
Ciudad de México Distrito Federal a los 8 del mes de diciembre de dos mil ocho.




