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INTRODUCCION

El presente documento tiene por objeto establecer las politicas, bases y
lineamientos en materia de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, que permitan alcanzar las metas y cumplir con los
programas del Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez” garantizando
la transparencia, economia , imparcialidad, honradez, eficiencia y
eficacia en la toma de decisiones y en la ejecucidon de las obras publicas
y servicios relacionados con las mismas, promoviendo la modernizaciéon
y desarrollo administrativo, la descentralizacion de funciones y la
efectiva y ordenada delegacion de facultades.

Las disposiciones contenidas en el presente documento son
complementarias a las establecidas en la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento y demas
disposiciones aplicables en la materia considerando lo dispuesto en el
articulo 9 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.
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MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Codigo Civil Federal

e Codigo Federal de Procedimientos Civiles

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
e Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo

e Ley General de Asentamiento Humanos

e Ley Federal de Competencia Econdmica

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental

e Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servicios Publicos

e Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion

e Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

e Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion

e Ley de Ingresos de la Federacion de cada ejercicio fiscal

e Ley de Planeacion

e Ley General de Bienes Nacionales

e Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Protecciéon al Ambiente
e Ley sobre la Celebracion de Tratados

e Plan Nacional de Desarrollo

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas

¢ Reglamento Interior de la Secretaria de la Funciéon Publica

e Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto vy
Responsabilidad Hacendaria

¢ Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la
Federacion

¢ Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal

e Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion de cada
ejercicio fiscal
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Acuerdo que establece la informacion relativa a los
procedimientos de licitaciéon publica que las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Federal deberan remitir
a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo (hoy
Secretaria de la Funcidon Publica), por transmision electrénica
0 medio magnético, asi como la documentacion, que las
mismas podran requerir a los proveedores para que éstos
acrediten su personalidad en los procedimientos de licitacion
publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de
abril de 1997.

Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina
del gasto de la Administracion Publica Federal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 4 de diciembre de 2006.

Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de
las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administraciéon Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 29 de diciembre de 2006. Modificacion el dia
14 de mayo de 2007.

ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacibn el 09 de
septiembre de 2010.
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I1l. GLOSARIO DE TERMINOS
Para los efectos del presente documento, se entendera por:

Adjudicacion directa.- Procedimiento mediante el cual se adjudica una
obra o servicio a un contratista debido a que su importe se encuentra
dentro de los montos maximos establecidos por el Presupuesto de Egresos
de la Federacion para el ejercicio fiscal que corresponda, o bien, en
tratandose de dos procedimientos de invitaciobn a cuando menos tres
personas, que han sido declarados desiertos o en los supuestos que
establece el articulo 42 de la LOPSRM.

Contrato.- Documento que establecen derechos y obligaciones entre el
Hospital y el contratista en la ejecucién de una obra o la presentacién de un
servicio relacionado con obras publicas.

Contratista.- Persona fisica o moral que celebra con el Hospital un contrato
de obras publicas o servicios relacionados con las mismas.

Compranet.- Sistema electrénico de contrataciones gubernamentales
implementado por la Secretaria de la Funcién Publica

COPSRM.- Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez.

Deductiva.- Reduccién en el pago parcial o total por trabajos no realizados
convenidos en un contrato.

DOF.- Diario Oficial de la Federacion.

DO.- Departamento de Obras.

DA.-Direccidon de Administracion.

Hospital.- El Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez” y/o HGMGG.

Licitante.- Persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento
de licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas.

LOPSRM.- Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

OIC.- Organo Interno de Control en el Hospital General “Dr. Manuel Gea
Gonzélez”.

PEF.- Presupuesto de Egresos de la Federaciéon para el ejercicio fiscal que
corresponda.

POLITICAS.- Las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de obra
publica y servicios relacionados con las mismas del Hospital

RLOPSRM.- Reglamento de la Ley de Obras Pudblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.
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Residente de obra.- Servidor publico encargado de la administracion,

supervision y control de obra.

SAJ.- Subdirecciéon de Asuntos Juridicos.

SE.- Secretaria de Economia.

SFP.- Secretaria de la Funcion Publica.
SHCP.-Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SSG.-Subdireccién de Servicios Generales.
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1IV. AMBITO DE APLICACION

Las presentes politicas son de observancia y aplicaciéon obligatoria para
todas las areas del Hospital, que intervengan directa o indirectamente en
las etapas de los procesos para contratacidon con terceras personas en
materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como
cualquier acto juridico y administrativo correspondientes a dicha materia,
sin perjuicio de lo establecido en otras disposiciones juridicas aplicables.

Todos los procedimientos de contratacion de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, que realice el Hospital, deberan apegarse a
criterios que garanticen la transparencia, eficacia, eficiencia, economia,
honradez e imparcialidad.

Las presentes politicas, bases y lineamientos, deberan actualizarse, en su
caso y oportunidad, con los ordenamientos legales que correspondan, asi
como a las disposiciones administrativas que de manera especifica emitan
las Dependencias competentes sobre las materias que resulten aplicables al
presente documento.
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V. DESCRIPCION DE LAS POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y LA EJECUCION DE
LOS CONTRATOS.

Convocatoria.

La difusién que se haga de los proyectos de Convocatoria, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 31 de la LOPSRM, se realizaran en la pagina
de Internet del Hospital, y/o a través del sistema informatico que provea
para tal efecto la SFP.

En obras publicas y en servicios relacionados con las mismas, la SSG a
través del DO, deberan anunciar a la sociedad en general, para su
conocimiento y, en su caso, comentarios, los proyectos de Convocatoria de
licitacion publica o de invitacion a cuando menos tres personas, en el portal
del Hospital.

Previo a la publicacion de la convocatoria a la licitacion publica cuyo
presupuesto estimado de contratacion sea superior a diez mil veces el
salario minimo general vigente en el Distrito Federal elevado al mes, el
proyecto de convocatoria debera ser difundido a través de CompraNet, al
menos durante diez dias habiles, lapso durante el cual éstas recibiran los
comentarios pertinentes en la direccién electrénica que para tal fin se
sefiale.

En los casos de licitaciones cuyo monto sea inferior al sefialado en el
parrafo anterior, la publicacién previa de las convocatorias sera opcional
para el Hospital, salvaguardando lo previsto por el dltimo parrafo del
articulo 31 de la LOPSRM.

A partir de la fecha de publicaciéon de los proyectos de Convocatoria en el
portal de Internet del Hospital, los interesados tendran un plazo de 5 dias
habiles para formular comentarios a los mismos. Adicionalmente se podra
invitar a los interesados, profesionales, camaras o0 asociaciones
empresariales del ramo para participar en la revisiéon y opinion de dichos
proyectos. La SSG y el DO deberan analizar y dar respuesta a los
comentarios recibidos y, en caso de ser procedentes, incorporarlos a las
Convocatoria. Estas acciones se podran realizar hasta 48 horas después de
haber transcurrido el plazo fijado para recibir comentarios de los
interesados.

Tratandose del procedimiento de licitacion publica, la SSG sera responsable
de que el contenido de las convocatorias se ajuste a lo establecido por la
LOPSRM, el RLOPSRM y lo concerniente por estas Politicas.
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Prérrogas o diferimientos de las fechas de los programas de
ejecucion de los trabajos convenidos, pactadas en los contratos.

La fecha de terminacion total de los trabajos o servicios y/o las fechas
parciales de cumplimiento de etapas, podran ser prorrogadas sin que con
ello se modifique el plazo ejecuciéon de los trabajos o servicios en tanto no
se compute para los porcentajes a que hace alusion el articulo 59 de la
LOPSRM, en los siguientes casos:

1. Previa solicitud del contratista y por causa justificada;

2. Por caso fortuito o fuerza mayor:

3. Por falta de entrega puntual del anticipo o de entrega
oportuna de las instalaciones por parte del Hospital;

4. Por suspension de la obra no imputable al contratista, que
imposibilite el cumplimiento del programa de ejecucion.

Para los supuestos a que se refieren los numerales 2 a 4 antes sefalados, la
prérroga que en su caso se otorgue sera por el periodo del tiempo que a
juicio del Hospital se justifique, debiendo establecerse en los contratos que
sera necesario gque el contratista notifique el evento a la residencia de obra
mediante anotacion en la bitacora respectiva y/o solicite por escrito la
prérroga y pruebe el evento como caso fortuito o fuerza mayor ante el
Hospital, en este supuesto no se reconocera pago alguno por ajuste de
costos ni se computara la duraciéon de este evento como una causa de
atraso que mereciera la aplicacion de sanciones contractuales por
incumplimiento.

Al respecto, el Residente de Obra analizard la solicitud asi como los
razonamientos y documentacién comprobatoria que presente el contratista,
notificandole por escrito si se concede o no la prérroga, en un plazo no
mayor a siete dias naturales. En estos casos, la prorroga sera formalizada
mediante la celebraciéon de un convenio de prérroga entre las partes y sera
obligatorio la sustitucion o el endoso de la fianza cumplimiento a este nuevo
periodo.

Requerimientos necesarios para la formalizacidon de los convenios a
gue alude los articulos 59 de la LOPSRM y 99 de su reglamento, asi
como los dictAmenes técnicos.

Por razones fundadas y motivadas se podran modificar los contratos en
monto o plazo en concordancia con lo plasmado en el articulo 59 de la
LOPSRM y 99 de su Reglamento.

El DO procedera a suscribir convenios modificatorios cuando se otorgue un
plazo mayor al estipulado en los contratos para la entrega de los trabajos
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que hayan sido pactados, o bien, cuando los contratistas por causas
justificadas y excepcionales no puedan cumplir dentro de ese plazo con
dicha obligacion. Para ello sera necesario que el DO emita un dictamen que
justifigue la ampliacion al plazo; el cual debera ser elaborado en su
oportunidad y dentro de la vigencia de ejecucion.

En el Hospital no se podran pagar los trabajos ejecutados por el contratista,
si éstos no le fueron autorizados por escrito o en la bitacora, por parte de la
residencia de la obra. En estos casos el servidor publico originalmente
designado para la administracion, supervision y control de la obra sera el
que emita por escrito la orden de trabajo al contratista.

Los convenios modificatorios y adicionales a los contratos de obra sobre la
base de precios unitarios, deberan ser autorizados por los funcionarios
publicos que firmaron los contratos o por quien los sustituya y que cuente
con las facultades necesarias.

Sera necesario la realizacion de convenios modificatorios en tiempo cuando
el Hospital no entregue oportunamente el anticipo, lo cual sera motivo para
diferir en igual plazo el programa de ejecuciéon pactado, fundamentado por
el articulo 50 fraccion | de la LOPSRM.

El DO, la SSG y la DA, en su caso seran las areas facultadas para solicitar la
modificacién a los contratos de obras o servicios, previo dictamen técnico
elaborado por el DO o la SSG, en su caso, cuando dentro del programa de
inversion aprobado para la ejecucion de obras y servicios se presenten
circunstancias fundadas y explicitas, para variar el monto o plazo de los
contratos mediante la celebraci6bn de convenios, de acuerdo con los
articulos del 99 al 109 del RLOPSRM.

El conjunto de los programas de ejecuciébn que se deriven de las
modificaciones, integrara el programa de ejecucion convenido en el
contrato, con el cual se medira el avance en la realizacion de los trabajos.
Se podra solicitar la modificacion de los contratos de obra o servicios por las
siguientes causas:

1. Cuando durante la ejecucion de los trabajos se requiera la realizacidon
de cantidades mayores a las consignadas en el catadlogo de conceptos
de concurso o conceptos de trabajo adicionales a los previstos
originalmente en el contrato;

2. Tratandose de los conceptos no previstos en el catdlogo de conceptos
del contrato;

3. Cuando por caso fortuito o fuerza mayor sea necesario el cambio del
proyecto y que impacte el programa de ejecucion de los trabajos o
cuando por necesidades que en el sitio de la obra se detecten por
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parte del personal de supervision y que invariablemente requieran
una modificacién a las consideraciones originales del proyecto.

Si se modifica el plazo, los periodos se expresaran en dias naturales, y la
determinacion del porcentaje de variacion se hara con respecto del plazo
originalmente pactado; en tanto que si se trata del monto la comparaciéon
sera con base el importe original del contrato.

Para modificar los contratos de obra o de servicios en cuanto al monto o
plazo, ademas atender los numerales anteriormente establecidos, se
observaran los siguientes:

1. El tramite para la autorizacion de las ampliaciones o reducciones en
monto o plazo se efectuara durante la vigencia del plazo de ejecucion
y/o del contrato,

2. Se debera contar con el dictamen técnico, en forma oportuna, que
fundamente y motive las causas que originan la celebraciéon del
convenio, mismo que debera ser elaborado por el DO y aprobado por
la SSG.

Los convenios deberan contener como minimo lo siguiente:

1) Identificacion del tipo de convenio que se celebrara, asi como de
cada una de las partes contratantes, asentando el nombre y el cargo
de sus representantes;

2) La referencia al dictamen técnico y a los documentos que justifiquen
la celebracion del convenio;

3) El objeto del convenio, anotando una descripcidon sucinta de las
modificaciones que se van a realizar;

4) El programa de ejecucion valorizado mensualmente, que considere
los conceptos que se realizaran durante su vigencia;

5) La estipulacion por la que las partes acuerdan que con excepciéon a
lo expresamente estipulado en el convenio, regiran todas y cada una
de las clausulas del contrato original;

6) La obligacion del contratista de ampliar las garantias
correspondientes;

Cuando el convenio implique un incremento al plazo de ejecucién, se debera
sefialar el plazo de ejecucibn para el convenio y el porcentaje que
represente, asi como el plazo de ejecucion total considerando el del
contrato original y el nuevo programa de ejecucion convenido.

Cuando el convenio implique un incremento al monto ademas se debera
considerar lo siguiente:
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1. El importe del convenio con nimero y letra, asi como el resultado de
la suma con el contrato original, y el porcentaje que representa el
nuevo importe respecto del original;

2. La obligacion por parte del contratista, de ampliar la garantia en los
mismos términos a los establecidos para el contrato original;

3. Que exista un catalogo de conceptos valorizado, indicando las
cantidades y los precios unitarios que lo conforman, determinando
cual es su origen en los términos del articulo 59 de la LOPSRM;

4. Las causas que motiven y justifiquen la celebracion de los convenios
deberan asentarse en la bitacora de obra.

La SAJ sera la responsable de revisar, desde el punto de vista juridico,
los modelos de convenio ya sean modificatorios o adicionales, que se
utilizardn cuando por razones justificadas sea necesario modificar los
contratos de obras o de servicios.

Los servidores publicos que deberan suscribir la celebracién de los
convenios que hace referencia la LOPSRM y su reglamento, seran:

1. El Director de Administracion,
2. El Subdirector de Servicios Generales; y
3. El Jefe del Departamento de Obras.

Cuando la modificacion impligue aumento o reduccién por una diferencia
superior al veinticinco por ciento del importe original del contrato o del
plazo de ejecuciéon, en casos excepcionales y debidamente justificados, el
Hospital solicitara la autorizacién de la SFP para revisar los indirectos y el
financiamiento originalmente pactados y determinar la procedencia de
ajustarlos.

El DO sera el encargado de verificar que el contratista otorgue la
modificaciéon o el endoso por la fianza del plazo y del monto autorizado, con
objeto de que el Hospital mantenga actualizadas las garantias a su favor y
remitirlos a la Subdireccibn de Recursos Financieros para su guarda y
custodia.

El Dictamen Técnico debera contener los siguientes requisitos:

Numero de identificacion del contrato;

Descripcion de la obra o servicio;

Maonto del contrato;

Justificaciéon Técnica de la modificaciobn en monto o plazo del
contrato;

Mativos especificos de la necesidad de realizar la modificacion
al contrato, debidamente sustentado;

6. Fundamento legal de las modificaciones;

PONE

o
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7. Cuando se trate de aumento o disminucién del monto se
especificara el importe y el porcentaje que representa respecto
de la cantidad contractualmente pactada.

8. Cuando se trate de aumento al plazo se detallara en dias
naturales y el porcentaje que representa respecto del tiempo
contractualmente pactado;

9. Fecha y lugar de elaboracion;

10.Firma del servidor publico facultado para autorizar los
dictdmenes técnicos.

Cualquier modificacion a los contratos deberan formalizarse mediante
convenio por parte del Hospital, los instrumentos legales respectivos seran
suscritos por el servidor publico que originalmente haya elaborado el
contrato, quien lo sustituya o esté facultado para ello.

El DO seré el encargado de elaborar el informe referente a los convenios en
monto y plazo suscritos en el mes inmediato anterior, mismo que debera
remitir al OIC a mas tardar el dltimo dia habil de cada periodo, de
conformidad a lo sefialado en el 10°. parrafo del articulo 59 de la LOPSRM.

Términos, forma y porcentajes para la aplicaciobn de penas
convencionales.

Conforme a lo dispuesto por el articulo 46 Bis de la LOPSRM, asi como para
el otorgamiento de las garantias relativas a la correcta inversion de los
anticipos y al cumplimiento del contrato conforme a lo previsto en el articulo
48 de la LOPSRM, la aplicacion de las penas convencionales que se
establezcan en los procedimientos de contratacibn, no podran ser
superiores al monto de la garantia de cumplimiento.

Las penalizaciones seran determinadas por el Jefe del Departamento de
Obras, en funcién de la parte de los trabajos que no se hayan ejecutado o
prestado oportunamente y se aplicaran sobre los montos del contrato,
considerando los ajustes de costos y sin aplicar el impuesto al Valor
Agregado.

Las penas convencionales Unicamente procederan cuando ocurran causas
imputables al contratista; la determinacién del atraso se realizara tomando
como base las fechas parciales o de terminacioén fijadas en el programa de
ejecucion convenido entre el contratista y el residente de la obra. Los plazos
para medir el atraso se fijaran en el contrato respectivo.

En caso de ausencias del residente de obra, el servidor publico responsable
de calcular las retenciones en las estimaciones sera el Titular de la SSG y/o
el Titular de la DA.
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Las penalizaciones a que se refiere el articulo 86 del RLOPSRM, se aplicaran
como una retencién econémica a la estimacion que se encuentre en proceso
en la fecha en que se determine el atraso, misma que el contratista podra
recuperar, en las préximas estimaciones, si regulariza los tiempos de atraso
sefialado en los programas de ejecuciéon, de suministro o de utilizacién de
los insumos. La aplicacion de estas retenciones tendra el caracter de
definitiva, si a la fecha pactada de terminacion de los trabajos, éstos no se
han concluido.

Las retenciones econOmicas deberan establecerse atendiendo a las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a contratar, tipo de
contrato, grado de avance Yy posibilidad de establecer fechas de
cumplimiento parcial de los trabajos.

Las penas convencionales seran del 1% (uno por ciento) mensual sobre la
diferencia que exista entre lo que debi6 ejecutar y lo realmente ejecutado, y
se aplicara considerando ajustes de costos, siendo acumulable esta sancién
mientras no se corrija el atraso en la realizacion de los trabajos.

De existir retenciones definitivas a la fecha de terminacion de los trabajos
pactadas en el contrato y existieran trabajos pendientes de ejecutar, éstas
seguiran en poder del Hospital; la cantidad determinada por concepto de
penas convencionales que se cuantifique a partir de la fecha de terminaciéon
del plazo, se hara efectiva contra el importe de las retenciones definitivas
que se hayan aplicado.

Si al término del plazo pactado para la ejecuciéon de los trabajos o servicios,
no son terminados, pagara a el Hospital el 3 (tres) al millar sobre el monto
del contrato aun no ejecutado en esa fecha, por cada dia de mora en que
incurra hasta la terminaciéon total de los trabajos o servicios, salvo que el
retraso obedezca a causas justificadas a juicio de el Hospital.

El residente de obra sera el servidor publico encargado de verificar la
aplicacion de las penas convencionales de conformidad con lo sefialado en
los articulos del 86 al 88 del RLOPSRM.
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V1. ESTABLECIMIENTO DE LAS BASES Y LINEAMIENTOS.

a) Areas del “Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez”
responsables de la aplicacion de la LOPSRM y de su
Reglamento y nivel jerarquico de los servidores publicos que
atenderan y se responsabilizaran de los diversos actos
relacionados con los procedimientos de contratacidon a que
hacen referencia la Ley de Obras y su respectivo Reglamento.

1) Responsable de Analizar los Estudios, planes vy
programas presentados por particulares
a) Director de Administracion;
b) Subdirector de Servicios Generales
c) Jefe del Departamento de Obras

2) Planeacion, programacion y presupuestacion,
determinacion de contrataciones plurianuales,
solicitudes de obras

a) Director de Administracion;
b) Subdirector de Servicios Generales
c) Jefe del Departamento de Obras

3) Elaborar y en su caso, actualizar el Programa Anual de
Obras
a) Director de Administracion;
b) Subdirector de Servicios Generales
c) Jefe del Departamento de Obras

4) Dictamen de justificacibn y, en su caso, escrito de
excepcion
a) Subdirector de Servicios Generales
b) Jefe del Departamento de Obras

5) Responsable de autorizar el Proyecto Ejecutivo
a) Director General y/o Director de Administracion
y/o director Médico
b) Subdirector de Servicios Generales
c) Jefe del Departamento de Obras

6) Responsable de elaborar y dar seguimiento al Programa
de Desarrollo de Contratistas
a) Director de Administracion y/o director Médico
b) Subdirector de Recursos Financieros

7) Registro Unico de Contratistas
a) Subdirector de Servicios Generales
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b) Jefe del Departamento de Obras

8) Elaboraciéon de Convocatoria
a) Subdirector de Servicios Generales
b) Jefe del Departamento de Obras

9) Convocatorias e invitaciones
a) Subdirector de Servicios Generales
b) Jefe del Departamento de Obras

10)Visitas al sitio de los trabajos
a) Subdirector de Servicios Generales
b) Jefe del Departamento de Obras

11)Junta de aclaraciones
a) Subdirector de Servicios Generales
b) Jefe del Departamento de Obras

12)Acto de apertura de propuestas
a) Subdirector de Servicios Generales
b) Jefe del Departamento de Obras

13)Evaluacién de propuestas
a) Subdirector de Servicios Generales
b) Jefe del Departamento de Obras

14)Elaboraciéon de Dictamen y emision de fallo
a) Subdirector de Servicios Generales
b) Jefe del Departamento de Obras

15) Responsables de la firma de los contratos
a) Director de Administracion
b) Subdirector de Servicios Generales
c) Jefe del Departamento de Obras

La Subdireccién de Asuntos Juridicos, firma el contrato como constancia de
la revision juridica del mismo.

16) Responsables de los procedimientos de ejecuciéon de la
obra o servicios
a) Subdirector de Servicios Generales
b) Jefe del Departamento de Obras

17) Responsables de remitir la Informacion sefalada en el
articulo 74 de la LOPSRM a la SFP, SHCP y a la SE.
a) Subdirector de Servicios Generales
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b) Jefe del Departamento de Obras

18) Responsables de la contratacion y cumplimiento de la
ejecucion de los trabajos, derivadas del contrato.
a) Director de Administracion;
b) Subdirector de Servicios Generales
c) Jefe del Departamento de Obras

19)Designacion de los servidores publicos que conjunta o
separadamente podran ordenar los procedimientos de
Rescisién, Terminacion Anticipada y Suspension de la
ejecucidon de trabajos de obra publica y prestacion de
servicios relacionados con la misma, siendo los
siguientes:

a) Director de Administracion;
b) Subdirector de Servicios Generales
c) Jefe del Departamento de Obras

20) Responsables de Determinar la inclusion de las
clausulas de Arbitraje o para la firma del convenio
escrito posterior.

a) Director de Administracion;
b) Subdirector de Servicios Generales
c) Jefe del Departamento de Obras

21) Responsables de la Determinaciéon de montos menores
de las garantias de cumplimiento de los contratos, asi
como de la sustituciéon o cancelacion de garantias.

a) Director de Administracion;
b) Subdirector de Servicios Generales
c) Jefe del Departamento de Obras

22)Responsables de llevar a cabo los tramites de pago de
facturas.
a) Director de Administracion;
b) Subdirector de Servicios Generales
c) Jefe del Departamento de Obras

23) Encargados de proponer modificaciones a las
POBALINES.
a) Director de Administracion;
b) Subdirector de Servicios Generales
c) Jefe del Departamento de Obras

Las modificaciones seran sometidas a su consideraciéon del COPSRM, asi
como de la H. Junta de Gobierno.
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b) Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos
de contratacion, incluyendo la forma en que se deberan
cumplir los términos o plazos a que hacen mencion la LOPSRM
y el RLOPSRM.

Procedimientos para la devolucion o destruccidon de las propuestas
una vez agotados los términos establecidos en el articulo 74 de la
LOPSRM.

El DO sera el encargado de la custodia y resguardo de las ofertas técnicas y
econOmicas de los participantes de los concursos de obras y servicios
durante el plazo sefialado en el articulo 74 de la LOPSRM, una vez concluido
el plazo, el DO a solicitud escrita del licitante procedera a su devolucion.

La documentacion que quedara exceptuada de la devolucién o destruccion
seran las proposiciones solventes de las empresas contratistas, que de la
evaluacién haya quedado en segundo y tercer lugar, siempre y cuando no
rebasen el 10% del monto propuesto por el licitante ganador. Dicha
documentacion escrita e informacidn electrénicas comprobatoria de los
actos y contratos, se conservara en forma ordenada y sistematica, cuando
menos por un lapso de tres afios, contados a partir de la fecha de su
recepcion.

Una vez concluido el plazo sin que se haya recibido solicitud de devoluciéon
alguna, el DO enviara al Departamento de Documentacion Institucional y
Activo Fijo, a fin de que éste realice lo conducente para su destruccion.

De las excepciones a la Licitacion Pudblica

En los supuestos que prevé el articulo 42 de la LOPSRM, el Hospital bajo su
responsabilidad podra optar por no llevar a cabo el procedimiento de
licitacion publica y celebrar contratos a través de los procedimientos de
invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacién directa.

La seleccion cue se realice deberda fundarse y motivarse, segun las
circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para el Hospital. ElI acreditamiento del o los criterios
mencionados Yy la justificacion para el ejercicio de la opcidén, debera constar
por escrito y ser firmado por el Jefe del Departamento de Obras y el Titular
de la SSG.

Para efecto de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 41 de la
LOPSRM cuarto parrafo, la SSG a mas tardar el dltimo dia habil de cada mes
enviara al OIC el informe relativo a los contratos formalizados durante el
mes calendario inmediato anterior, en términos del citado numeral.
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En cualquiera de los supuestos establecidos en el articulo 42 de la LOPSRM,
se invitara a personas con capacidad de respuesta inmediata, asi como con
los recursos técnicos financieros y demas que sean necesarios de acuerdo
con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos a ejecutar
en el Hospital. Dicha capacidad sera determinada por la SSG, pudiendo
obtener opinidn de la Direccion de Administracién, las areas financiera, y del
Departamento de Obras del Hospital, quienes se encontraran obligadas a
proporcionarle el apoyo necesario de asi solicitarlo.

Invariablemente para contratar obras publicas y servicios relacionados con
las mismas en el Hospital de acuerdo a los supuestos establecidos en el
articulo 42 de la LOPSRM, debera obtenerse la autorizacidon por escrito del
Titular de la Direccion de Administracion y/o de la Direcciéon General del
Hospital, o en su caso, dictamen de procedencia del COPSRM de
conformidad con las funciones que le fueron otorgadas por el articulo 25 de
la LOPSRM.

Para efecto de lo dispuesto en el articulo 43 de la LOPSRM, los montos
aprobados por el COPSRM deberan ajustarse con los del presupuesto de
egresos vigente para el ejercicio que corresponda.

Para la determinacion de los montos de actuacion que serviran de base para
realizar los trabajos de Obra Publica y Servicios Relacionados con las
Mismas que efectien, las unidades administrativas, de acuerdo al
presupuesto anual autorizado en el capitulo 6000 se debera observar el
rango en el cual queda comprendida cada operacion en la tabla publicada en
el decreto aprobatorio del Presupuesto de Egresos de la Federacion
respectivo y que hayan sido presentados a consideracion del COPSRM en la
primera reunion de cada ejercicio fiscal, los montos de actuacion
establecidos deberan considerarse sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

La SSG debera obtener la autorizacidon por escrito del Titular de la Direccion
de Administracion y/o de la Direccion General del Hospital, previamente a la
contratacion o al inicio del procedimiento respectivo.

Para efecto de lo sefialado en la LOPSRM, respecto a las obligaciones y
responsabilidades del titular del area responsable de la contratacion de los
trabajos, y de acuerdo al Estatuto Organico del Hospital, corresponde a la
SSG dicho cargo; sin embargo sera responsabilidad del Departamento de
Obras y de la Subdireccién de Servicios Generales llevar a cabo todos los
procedimientos de adjudicaciéon de los contratos de obra, ya sea por
licitacion publica, por excepcion a la misma o de conformidad con lo que
establece el articulo 43 de la LOPSRM, a quienes correspondera realizar los
procedimientos que la ley exige para cada tipo de adjudicaciéon y ajustarse a
la normatividad aplicable.
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c) Aspectos relacionados con obligaciones contractuales,
incluyendo la forma en que se deberan cumplir los términos o
plazos sefalados en la LOPSRM y el RLOPSRM.

Criterios para otorgar Anticipos.

En el caso de Obra Publica los anticipos se otorgaran hasta por un 30%o
(treinta por ciento) de la asignacién presupuestaria aprobada en el
contrato en el ejercicio de que se trate y s6lo se otorgara para los
conceptos estipulados en el articulo 50 fraccién 1l de la Ley y en
casos de extrema necesidad podra otorgarse hasta un 50%, previa
justificacion del Residente de Obras, debiendo tener el visto bueno de la
SSG, los anticipos que se otorguen se consideraran como un importe
pagado y deberan amortizarse proporcionalmente en cada uno de sus
pagos. Para Servicios Relacionados con la Obra Publica se otorgara un
anticipo del 10%(diez porciento).

Podra otorgarse anticipos para los convenios que se celebren en términos
del articulo 59 de LOPSRM sin que pueda exceder el porcentaje
originalmente autorizado en el contrato respectivo.

Para efecto de garantizar los anticipos otorgados en obras y servicios, se
debera solicitar fianza por el 100% (cien porciento) del monto concedido
como anticipo.

Los documentos que garanticen tanto los anticipos que reciban los
Contratistas, como el cumplimiento de los contratos deberan enviarse por la
SSG a la SRF para su custodia.

El otorgamiento de cualquier anticipo debera pactarse en los contratos,
debiéndose sujetar a las disposiciones que establece el articulo 50 de la
LOPSRM. La SRF se abstendra de cubrir a los Contratistas este concepto si
no viene debidamente autorizado por el Residente de Obras y la SSG.

Bases, Forma y Porcentajes a los que deberan sujetarse las
garantias.

De acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 48 de la LOPSRM, los Contratistas
que celebren contratos con el Hospital, deberan garantizar:

Los anticipos que en su caso se reciban. Estas garantias deberan
constituirse por la totalidad del monto de los anticipos;

El cumplimiento de los contratos; y
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Los defectos o vicios ocultos, de los trabajos y por cualquier
responsabilidad sobre los mismos.

Las garantias que deban otorgarse conforme a la LOPSRM y el RLOPSRM, se
constituiran a favor del Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez”. No
podra formalizarse contrato alguno que no se encuentre garantizado de
acuerdo a lo dispuesto en la fraccion Il del articulo 48 de la LOPSRM.

La garantia de cumplimiento del contrato debera constituirse en la misma
moneda en que se establezca el contrato respectivo, a favor del Hospital
cuando los actos o contratos se celebren con éste, por el 10% del monto
total del contrato.

Cuando se realicen modificaciones a los contratos, éstas se haran constar
en un documento adicional que expedira la afianzadora y formara parte de
la péliza de fianza.

La garantia de cumplimiento deberd ser presentada, por el Licitante
adjudicado dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de
notificacion del fallo, pero invariablemente antes de la firma del contrato
por el Licitante. El no presentar la garantia en este plazo dar& lugar a la
aplicacion de la sancion correspondiente estipulada en el articulo 47 de la
LOPSRM.

La garantia referida estarad vigente hasta la completa comprobacién del
cumplimiento de los trabajos y sera remplazada por la garantia de defectos
y vicios ocultos la cual sera liberada de conformidad a lo previsto en el
articulo 97 del RLOPSRM.

Cuando los trabajos se realicen en mas de un ejercicio presupuestario, se
debera de observar para la garantia de cumplimiento lo estipulado en el
articulo 92 del Reglamento.

La forma de la garantia sera mediante fianza, con estricta observancia a los
criterios contenidos en el articulo 98 del RLOPSRM en cuanto a su
contenido, prorrogas, modificaciones y saldos en finiquitos; asi como para
hacerlas efectivas (procedimiento de reclamacion).

Podra solicitarse garantia de dafos a terceros cuando el objeto del contrato
lo requiera, debiendo incorporar tal requerimiento en las bases respectivas,
la garantia de responsabilidad civil cruzada y la garantia de responsabilidad
al Contratista, por los dafios que se pudieran ocasionar a los inmuebles o
instalaciones.
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Criterios y condiciones para el ejercicio de la excepcion del
otorgamiento de la garantia de cumplimiento, de conformidad con el
articulo 48 de la LOPSRM.

En los casos sefalados en los articulos 42, fracciones IX y X, 43 de la
LOPSRM, el Titular de la DA, bajo su responsabilidad, podra exceptuar a los
contratistas de presentar la garantia de cumplimiento, de conformidad con
el articulo 48 de la LOPSRM.

Tratandose de contratos que se realicen por adjudicaciéon directa por monto
de acuerdo al PEF, el Titular de la DA podra exceptuar de la prestacion de la
garantia al contratista, lo que se hara constar expresamente por dicho
servidor publico en el instrumento juridico correspondiente.

Si previamente a la celebracion de la contratacion existiere autorizacion de
exencion de la garantia, esta circunstancia debera incluirse de manera
expresa en el contrato.

Forma en que se acreditarad que la dependencia o entidad que funja
como contratista, cuenta con la capacidad para prestar los servicios
0 ejecutar los trabajos materia de los contratos que celebre con los
sujetos a que se refiere el articulo 1°, parrafo cuarto de la Ley

Previo a la celebraciéon del contrato con alguno de los sujetos a que se
refiere el articulo 1 parrafo cuarto de la Ley, la dependencia o entidad que
se pretenda que funja como contratista debera presentar escrito, firmado
por el servidor publico que tenga las facultades suficientes para tal efecto, y
acomparnado de la documentacion soporte, en el que exprese la relaciéon de
los recursos técnicos, materiales y humanos propios con que cuenta y el
monto que su utilizacidon representa respecto del monto total de los trabajos
0 servicios a contratar, a efecto de que el Hospital determine si con tales
recursos la dependencia o entidad de que se trate satisface al menos el
cincuenta y un por ciento del monto de la contratacion.
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VIl. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERO.- Las presentes Politicas entraran en vigor a partir del dia
siguiente habil de la fecha de su aprobacion por la H. Junta de Gobierno en
la sesion correspondiente.

SEGUNDO.- La Direcciéon de Administracion del Hospital tendra a su cargo
la impresion y difusion de estas Politicas en el Hospital, y vigilara su
observancia y aplicacion, para los tramites que en derecho correspondan.



