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I PRESENTACION

El Subcomité Re‘vi_s;:rr'de .Conv'ocatorias_es el C.')rg'éno Col_egiado 'e..nc;arg_ado de_"a‘.ﬁﬁ]jzar, modificar y en su caso aprobar
las convocatorias de los procedimientbs de' liciiaciones p.ﬁb'licas o de invitacién a cuando menos &es personas que
realice el Hospltal General “Dr. Manuel Gea Gonzélez , conforme a lo d1spuesto por 1o articulos 25 fraccmn 1V de
la Ley de Obras Pubhcas y Semcms Re]amonados con la,s Mlsmas y: 27 fracmon Tdesu chlamento ?/
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II.  OBJETIVO

Analizar, modificar y en su caso aprobar las convocatorias para licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres
personas que se sometan a la consideracién del Subcomité Revisor de Convocatorias; de tal manera que se asegure su

apego a lo dispuesto por la normatividad vigente y aplicable en la materia de obras p’ﬁblii::'as y/o servicios relacionados

con las mismas. } 8 ;! % 3 — %f
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II.  MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,.
lf‘ublicada en el D.O.F. 05-02-1917.
Ultima reforma en el D.O.F. 15-09-2017

Leyes:

Ley Orgénica de la Aclmmistramén Publica Federal
Publicada en el D.O.F. 21-12-1976
Ultima reforma en elD O E. 19-05- 2017

Ley Federal de las Entidades Pa_:_aestatales =
Publicada en el D.O.F. 14-05-1986
Ultima reforma en el D.O.F. 18-12-2015 .

Ley de Obras Publlcas y Servicios Relacmnados con lag Mlsmas
Publicada en el D.O.F. 04-01-2000. ;
Ultima reforma enel D, 0 F 13-01-2016

Ley General de Transparencla y Acceso ala Informac:én Pubhca :
Publicada en el D.O.F. 04- 05-2015 : :

Ley General de Proteccion dc Datos Personales en posesmn de Sujetos Obligados
Publicada en el D.O.F. 26- 01 -2017

Ley Federal de Presupuesto yResponsabllldad Hacenda.rla , Ny N, e '%/

Publicada en el DOF 30-03-2006. -
Ultima reform_a en el D.O.F. 30- 12- 2015 ,

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién
Publicada en el D.O. F 18- 0?-2016

Ley General de Responsablhdades Admmistratlvas
Publicada en el D.O.F. 18-07- 16

Reglamentos:

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paracstata]es
Publicado en el D.O.F. 26-01-1990
Ultima reforma en el D.O.F. 23-11-2010

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Publicado D.O.F. 28-07-2010.

Pigina 6 de 14

Calzada de Tlalpan 4800, Col. Seccion XV1, C.P. 14080, Delegacion Tlalpan, México, D.F,,
Tel.: (55) 4000-3000 www.hospital gea.salud.gob.mx



: b Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez
SALUD

SECRETARIA DE SALUD

Direccién de Administracion
Subdireccidn de Servicios Generales
Departamento de Obras

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE REVISOR DE
CONVOCATORIAS A LICITACION PUBLICA Y DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL

HOSPITAL GENERAL “DR. MANUEL GEA GONZALEZ”

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicado en el D.O.F. 28-06-2006.
Ultima reforma en el D.O.F. 30-03-2016

Decretos:

Decreto del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzélez
Publicado en el D.O.F. 22-08-1988

Acuerdos:

Acuerdo por el que se expide el Manual de Aplicaciéon General en Materia de Obras Publlcas y Servicios Relacionados
con las Mismas. ;

Publicado en el D.O.F. el 9-08-2010.

Acuerdo por el que se emiten dlversos lineamientos en materia de adqmswlones arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas.
Publicado en'el D.O.F. el 09-09-2010.

Otros Ordenamientos y Disposiciones:

Poiiticaé, Bases y Lineamientos en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Hospital
General "Dr. Manuel Gea Gonzalez. Aprobadas por la H. Junta de Gobiemo del Hospital el 19 de septiembre de 2012.

Disposiciones Generales para Celebrar Contratos Plurlanuates de Obras Pubhcas AdqulClOnBS, Arrendamientos y
Servicios del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez, Aprobadas en la Tercera Sesion Ordinaria de la Junta de
Gobierno del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez. Celebrada el dfa 9 de septiembre de 2008. =

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos piiblicos, y las acciones

de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto piblico, asi como para la modernizacion de la Administracion
Publica Federal. e

Publicado en el D.OF. 1(}—]2-2012'-
Ultima reforma en el D,O.F. 30-12-2013 _

Y demas normatividad vigente y aplicable en la materia.
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IV.  INTEGRACION DEL SUBCOMITE.

Se integrari de la siguiente forma:
Con derecho a voz y voto:

L. Presidente (a): _ _
EVla Titular de la Subdireccién de Servicios Generales

II. Secretario (a) chmco

Ella Tttular de laJefatura del Departamf:nto de Obras If

ITI. Los/las vocales titulares sig:'ij.__ientes:

a) El/1a Titular de la Dlrecdon Meédica ;

b) EVla Tn'ular dela Direccién de Integramon y Desarrollo Insntumonal
¢) EVla Tltular de la Direccién de Ensenanza e Invesugamon

d) El/la T1tular dela Subdu-eccaon de Recursos Financieros

¢) EV/la Titular de la Jefatura del Depa.rtamento de Ma.ntemmlento

IV. Sin derecho avoto, pero con voz: . W

a) El/1a Tltular de la Subdireccion de Asuntos ]unchcos, en ca]ldad dc asesor (a),
b) Un/una representante del Organo Interno de Control, en calidad de asesor (a), _
c) A solicitud de cualquiera de los miembros del Subcormte, el/la Premdente (a) podra convocar en calidad de invitado
a las sesiones a las/los semdores publicos del Hospital, cuya mtervencwn se estine. necesaria, para aclarar aspectos

técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza relacionados c_on_ las convocatorias sometidas a revisién.

Los/las integrantes del Subcomité podrén designar por escrito a un suplente con nivel minimo de Jefe (a) de

Departamento, quien deberé tener conocimiento y capacidad de decisién sobre los alcances de los asuntos.
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V.  FACULTADES DEL SUBCOMITE,

Analizar, modificar y en su caso aprobar las convocatorias para los procedimientos de ].i"ci_tac.ién publica e invitacién a
cuando menos tres personas, verificando que las mismas co'ﬁ'ter':gan los requisitos establecidos en los articulos 31 de la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y 34 de su Reglamento, de acuerdo al procedimiento

de contratacién y a la naturaleza de las obras y/o sewici_os'.qﬁe se pretendan contratar, a fin de obtener las mejores

condiciones para el H_os_pitél‘_ ghe kY AR ) %‘
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VL FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE.

Los integrantes tendran las siguientes funciones:
I. El Presidente:

a) Presidir y dirigir el desarrollo de las sesiones del Subcomit¢;
b) Convocar a los rmembros del Subcomité a las sesiones que se requieran, remltlcndo a cada integrante en
medio electromco o impreso las convocatonas que serdn anahzadas '
c) Aprobar el orden del dia de las sesiones dcl Subcomlte, e : _
d) Presentar al Subcomlte las convocatonas de a.suntos solicitados por las areas reqmrentes, solicitantes o

usuarias-del Hospltal

II. El Sed‘e‘ta'rio Técnico: _ f
a) Aux]har en sus funciones al Pres1dente y en ausencia de éste, pre31d1r las sesiones del Subcormte

b) Elabotar las convocatorias, érdenes del dia y los hstados de Ios asuntos quc se anahzaran Y remitir dichos

documentos a los participantes en las sesiones del Subcormte
c) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del SlleOImtf: para vcnﬂcar quc exista cl quérum necesario;

d) Supcmsar que 105 acuerdos del Subcormtc seasienten en el acta quc de cada una de las sesiones se debe
elaborar; & 5 % _ h i —@7"
e) Supervisar que el archivo documental esté completo y actualizado;

ITI. Los vocales: "
a) Asistir puntualmente a las sesiones del Subcomité;

b) Analizar oportunamente el orden del dia y la convocatoria que se someta al andlisis del Subcomité;
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IV. Los asesores:

a) Asistir a las sesiones del Subcomit;

b) Enviar al Presidente o al Secretario Técnico, cuando sea posible previo a la celebracién de las sesiones a
través de correo electrénico, debidamente motivados y fundados los comentarios que como asesor considere
conveniente deben ser analizados, segin el asunto materia de la sesién; -

c) Proporcionar la orientacién normativa o juridica respectiva.

V. Los invitados; _ _

Aclarar asp_;_ctc;s técnicos, a.d;rr.linjstrativqs' o de cualquier 6:1‘:1 naturaleza de su tompetcnci_a; relacionados
exclusivarﬁente con el asunto para el cual hubieren sido invitados. _ _

Cuando los invitados, durante su participacién tengan acceso a informacién éohﬂdencia.l, clasificada con tal
caricter en términos de la Ley Federal de Transparencia y-Aéceso a la Informacién Piblica Gubernamental,

5~

suscribirdn un documento en el que se obliguen a guardar la debida reserva y cc}_ri_fidcncia]jdad.
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VIL. OPERACION DEL SUBCOMITE.

a) El subcomité sesionard cada vez que se requiera revisar convocatorias de licitacion ptiblica o de invitacién a cuando
Menos tres personas, previa convocatoria emitida por el premdente del mismo, haciendo del conocimiento de los
integrantes a través de correo electrnico o en med.lo impreso o magnetlco 0 cornbmaaon de dichos medios, los asuntos

a ser ana.hzados con un minimo de 48 horas de antlmpamon a la realizacién de la sesion &

b) Las reuniones, se ]levara.n a cabo cuando amstan como minimo la mltad més uno de los mlcmbms con dcrccho avoz

y voto. La aprobacmn 0 1o de las convocatonas se toma.ré de manera coleglada

c) De cacla sesion se levantara el acta respccnva que serd firmada por integrantes del Subcocmte en la que se asentard la
aprobaaén o no de la convocatoria y las modlﬁcamones 2 la misma. Si la convocatona es aprobada se imprimird y

firmaré por los integrantes del Subcomité y seréd entregada al Secretano Técmco, para el trimite correspond1entc

d) Los 1ntegrantes del Subcormte deberan ﬁrma.r la hsta de asistencia a la seswn, ast como el acta de la sesién

correspondiente, venﬁcando que se asienten en ella los ar:.uerdos tomados durante la sesién. ¥ %—*“

Pigina 12 de 14

Calzada de Tlalpan 4800, Col. Seccion X V1, C.P. 14080, Delegacian Tlalpan, México, D.F.,
Tel.: (55) 4000-3000 www.hospitalgea.salud.gob.mx



Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez

SALUD

SECRETARIA DE SALUD

Direccidon de Administracion
Subdireccidn de Servicios Generales
Departamento de Obras

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE REVISOR DE
CONVOCATORIAS A LICITACION PUBLICA Y DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL

HOSPITAL GENERAL “DR. MANUEL GEA GONZALEZ”

' VL. OBLIGACIONES DE LAS AREAS SOLICITANTES O REQUIRENTES O
USUARIAS. A

a) Remitir en tiempo y forma al Presidente del Subcomité, los asuntos para andlisis del Subcomité;
b) Cada asunto deberi ser remitido adjuntando los documentos que a continuacién se relacionan:

1. El Anexo Técnico de las especificaciones precisas y completas de las obras y/o servicios relacionados con las mismas

requeridas.

2. Cuando por las caracteristicas de las obras y/o servicios relacionados con las mismas requeridas, sea necesario incluir

dibujos, croquis, planos, fotografias, catilogos o muestras, se deberin adjuntar al Anexo Técnico.
3.Y demds documentos soporte que la normatividad aplicable establezca en cada caso especifico de contratacién.

La documentacién remitida al Presidente del Subcomité, deberi ser en original debidamente firmado por el titular del

drea solicitante, requirente 0 usuaria y en medio magnético en formato Word. M I @'k 3
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IX. INTERPRETACION;

Corresponde a la Direccién de Admlmstramon, a travcs de la Subdlrecmon de Semcms Generales,

interpretar para efectos admlmstratwos lo dlspucsto por el prasentc M.mual %1 R %7’
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