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PRESENTACION

Dentro del proceso de Mejora Regulatoria de la Administracion Publica
Federal, orientado a elevar la calidad del servicio publico, garantizar la
eficacia del quehacer gubernamental, asi como dar absoluta transparencia a
la gestion y el desempefio de la Administracién Publica Federal, a fin de
obtener el 6ptimo aprovechamiento y utilizacién de los recursos disponibles de
la Administracioén Puablica Federal, se ha propuesto la instrumentacion de este
manual.

Ante este imperativo, el Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez., tomando
en consideracion la utilizaciéon racional de los bienes muebles e inmuebles que
forman parte de su patrimonio, basdndose en la Ley General de Bienes
Nacionales, emprendera las acciones y medidas tendientes a la afectacion,
baja y disposicion final de los activos improductivos que por su uso,
aprovechamiento o estado de conservacion no sean ya adecuados para el
servicio al cual fueron designados; por tal motivo y en apego a lo dispuesto en
las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de
Bienes Muebles de la administracion Publica Federal Centralizada emitidas por
la Secretaria de la Funcién Publica, asi como en la Ley General de Bienes
Nacionales; el Comité de Bienes Muebles ha tenido a bien expedir el presente
documento denominado “Manual de Integracion y Funcionamiento del
Comité de Bienes del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez”.

En este sentido, la primera parte de este Manual, refiere la organizacion del
Comité y describe los antecedentes Histéricos, Marco Juridico, Atribuciones y
Descripcion de Funciones, a fin de delimitar las responsabilidades y ambito de
competencia de los miembros que integran el Comité de Bienes Muebles del
Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez.

La segunda Parte, se orienta al funcionamiento del Comité y describe el
procedimiento para la celebracidon de las sesiones de trabajo, determinando
sus normas de operacion a fin de establecer el marco operativo que se
sujetara a la actuacion del Comité y cumplir adecuadamente con sus
objetivos y finalidades.
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l.- INTRODUCCION

En base a la Ley General de Bienes Nacionales y a las Bases Generales para el
Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del Hospital
General Dr. Manuel Gea Gonzalez se expide el presente manual de
Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles del Hospital
General Dr. Manuel Gea Gonzalez.

En este contexto, con base en las Bases Generales para el Registro,
Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del Hospital General Dr.
Manuel Gea Gonzalez, resulta necesario instalar y operar en un &érgano
colegiado de caracter interno, que con su funcionamiento coadyuve a tomar
de manera oportuna las decisiones de afectacion, disposicion final y baja de
los bienes muebles, con estricto apego a la normatividad.

Para dar cabal cumplimiento a tal propdsito, la Subdireccibn de Recursos
Materiales, se aboc6 a la tarea de actualizar el Manual de Integraciéon y
Funcionamiento del H. Comité de Bienes Muebles, que por un lado regule su
organizacion y operacion y, por otro, represente un instrumento que permita
agilizar las decisiones de registro, afectacioén, disposicion final y baja de bienes
muebles.
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II.- OBJETIVO

El Comité de Bienes Muebles del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez
tiene como finalidad determinar las acciones conducentes para lograr una
administracion 6ptima de los recursos materiales y financieros destinados al uso

de Bienes Muebles necesarios para las actividades del propio Hospital.

El Manual de Integracion y funcionamiento del Comité de Bienes muebles de
esta Institucion tiene como objetivo definir la estructura, funciones y operacion
del Comité de Bienes Muebles del Hospital, asi como las funciones de sus

integrantes.

A través del presente manual se obtienen herramientas para determinar las
acciones conducentes relacionadas con la disposicidon final y baja mas
pertinente de los bienes muebles al servicio o que forman parte de los activos
fijos del Hospital y que, por su uso, aprovechamiento o estado de conservacion

no sean ya adecuados o resulte inconveniente su utilizacion en el mismo.
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l1l.- MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05 de febrero de 1917.
Ultima Reforma D.O.F. 13 de noviembre de 2007.

Leyes
e Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20 de mayo de 2004

e Ley Orgéanica de la Administracion Puablica Federal
DOF 29 de diciembre de 1976
Ultima Reforma 01 de octubre de 2007

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento.
DOF 14 de mayo de 1986
Ultima Reforma 21 de agosto de 2006

e Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos
DOF 13 de marzo de 2002
Ultima Reforma 21 de agosto de 2006

Decretos
o Decreto de creacioén del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzéalez
DOF 26 de julio de 1972

e Decreto por el que se rige el Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez.
DOF 22 de Agosto de 1988

Reglamentos
e Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales
DOF 26 de enero de 1990

Normas
¢ Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja
de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.
DOF 20 de mayo de 2004
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IV.- INTEGRACION Y OPERACION DEL COMITE

INTEGRACION

De Acuerdo A La Cuadragésima Primera de las Bases Generales Para El
Registro, Afectacion, Disposicion Final Y Baja De Bienes Muebles del Hospital
General Dr. Manuel Gea Gonzalez, el Comité de Bienes Muebles del Hospital
General Dr. Manuel Gea Gonzalez quedara integrado de la siguiente manera:

CARGO

FUNCIONARIO

Presidente

El Director de Administraciéon

Secretario Ejecutivo

El Subdirector de Recursos Materiales

Secretario Técnico

Jefe del Departamento de Documentacion
Institucional y Activo Fijo

Vocal El Director Médico

Vocal El Director de Ensefianza

Vocal El Director de Investigacion

Vocal El Subdirector de Planeacion

Vocal El Subdirector de Servicios Generales

Vocal El Subdirector de Recursos Financieros

Vocal El Subdirector de Recursos Humanos

Asesor El Representante de la Secretaria de la Funcién
Publica

Asesor El Subdirector de Asuntos Juridicos

Asesor El Titular del Organo Interno de Control

De acuerdo a la Cuadragésima Tercera de las Bases Generales Para El
Registro, Afectacion, Disposicion Final Y Baja De Bienes Muebles General Dr.
Manuel Gea Gonzalez, las funciones de los integrantes de este Comité seran

las siguientes:

[ Presidente:

Proponer el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias.
Coordinar y dirigir las reuniones del Comité.

Convocar, cuando sea necesario, a reuniones extraordinarias.

Firmar las actas correspondientes a las sesiones que hubiese asistido.
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Il.  Secretario Ejecutivo:

e Vigilar la expedicidon correcta del orden del dia 'y de los listados de los
asuntos que se trataran, incluyendo los documentos de apoyo
necesarios.

¢ Remitir a cada integrante del Comité la documentacién de los asuntos
a tratar para la reunién a celebrarse.

e Levantar el acta correspondiente a cada sesion.

e Registrar los acuerdos y verificar su cumplimiento.

e Resguardar la documentacion inherente al funcionamiento del Comité
y Aguéllas que le encomiende el Presidente o el Comité en Pleno.

o Para el mejor desemperio de sus funciones y responsabilidades, el
Secretario Ejecutivo, en su caso, se auxiliara de un Secretario Técnico,
quien podra asistir a las reuniones del Comité con derecho avozy no a
voto.

M. Vocales:

e Enviar al Secretario Ejecutivo los documentos de los asuntos que a su
juicio deban tratarse en el Comité;

e Analizar la documentacion de la reunién a celebrarse;

e Aprobar, en su caso, el orden del dia;

¢ Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta
de trabajo respectiva y realizar las demas funciones que les
encomienden el Presidente o el Comité, y

V. Asesores:

e Prestar asesoria al Comité en el ambito de su competencia.

e Los asesores no deberan firmar ningdn documento que contenga
cualquier decision inherente a las funciones del Comité, por lo que
Unicamente suscribiran las actas de cada sesion como constancia de su
participacion.

¢ Tendran derecho a voz pero no a voto.

Los miembros titulares del Comité podran nombrar cada uno a un suplente, el
cual debera tener el nivel inmediato inferior y sélo podra participar en su
ausencia.

Los invitados que asistan a las sesiones para proporcionar o aclarar
informacidén de los asuntos a tratar, tendran derecho a voz y no a voto:

OPERACION DEL COMITE

De acuerdo con lo dispuesto en la Cuadragésima cuarta de las Bases
Generales para el registro, afectacioén, disposicion final y baja de bienes
muebles del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez, las reuniones de los
Comités se realizaran conforme a lo siguiente:
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Las ordinarias se efectuaran mensualmente, siempre que existan asuntos
a tratar. Solo en casos justificados, a solicitud del Presidente del Comité
o de la mayoria de sus miembros, se realizaran sesiones extraordinarias;
Invariablemente se deber& contar con la asistencia del servidor publico
que funja como Presidente del Comité o de su suplente. Se entendera
gue existe quérum cuando asistan como minimo la mitad mas uno de
los miembros con derecho a voto; las decisiones se tomaran por
mayoria; en caso de empate, quien presida tendra voto de calidad;

El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesidn se
entregaran a los integrantes del Comité cuando menos con dos dias
h&biles completos de anticipacidon para reuniones ordinarias, y de un
dia habil completo para las extraordinarias. Dicha informacién podra ser
remitida utilizando medios magnéticos o a través de correo electrénico,
siempre y cuando se cumpla con los plazos establecidos.

Los asuntos que se sometan a la consideracidn del Comité se
presentaran en formatos que contengan la informacion resumida de los
casos a tratar en cada sesion, los que firmaran, en su caso, los miembros
asistentes que tengan derecho a voz y voto. De cada sesion se
levantara acta, la cual invariablemente debera ser firmada por todos
los que hubiesen asistido, (se anexa formato)

No se requerira que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el
protocolo de instalaciéon o reinstalacion del Comité; bastara que cada
afo se reinicie la numeracioén de las sesiones correspondientes.
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V.- FUNCIONES QUE COMPETEN AL COMITE

En base al articulo 141 de la Ley General de Bienes Nacionales, el Comité de
Bienes Muebles Tendra las siguientes funciones:

l.- Elaborar y autorizar el Manual de Integracién y Funcionamiento;
Il.- Aprobar el calendario de reuniones ordinarias;

lll.- Llevar a cabo el seguimiento del programa anual de disposicion final de
bienes muebles;

IV.- Analizar los casos de excepcidén al procedimiento de licitacion publica
previstos en el tercer parrafo del articulo 132 de la Ley General de Bienes
Nacionales y proponerlos para su autorizacion a la Secretaria de la Funcién
Publica.

V.- Autorizar la constitucion de subcomités en dérganos desconcentrados,
delegaciones o representaciones, determinando su integracién y funciones
especificas, asi como la forma y términos en que deberan informar al comité
del Hospital.

VI.- Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con
vigencia mayor a un afo;

VIl.- Autorizar la donacién de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a
quinientos dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal,

VIll.- Cuando le sea solicitado por el Director de Administracion, analizar la
conveniencia de celebrar operaciones de donacidn, permuta, dacién en
pago o comodato de bienes muebles cuyo valor exceda de quinientos dias
de salario minimo general vigente en el Distrito Federal,

IX.- Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de
apertura de ofertas y de fallo;

X.- Analizar los informes trimestrales de conclusibn o tramite de los asuntos
sometidos al comité, asi como de todas las enajenaciones efectuadas en el
periodo por esta Institucidon, a fin de, en su caso, disponer las medidas de
mejora o correctivas necesarias, y

Xl.- Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su
actuacion, en la primera sesidbn del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi
como someterlo a la consideracién del Organo de Gobierno del Hospital
General Dr. Manuel Gea Gonzalez.
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Xll.- En base a la Cuadragésima segunda de las Bases para el
Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del Hospital
General Dr. Manuel Gea Gonzalez aprobar:

* Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacion y;

* Solicitud o conformidad para donacién, permuta, dacién en pago, o
comodato de bienes, suscrita por él o los interesados;

* Constancias que acrediten debidamente la contribucion del comodato
con los programas del Gobierno Federal, asi como la estrategia de
control y seguimiento correspondiente;

* Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los
solicitantes para ser beneficiarios en los términos de los diversos
supuestos previstos por la Ley General de Bienes Nacionales, y

* Relacion de los bienes objeto de la operacidon y sus valores (de
adquisicion; de inventario; valor minimo o de avallo, segun resulte

aplicable).

En ningln caso podra el comité emitir las autorizaciones o dictaminaciéon a
que se refiere este articulo, cuando falte el cumplimiento de algun requisito o
no se cuente con los documentos esenciales exigidos por las disposiciones
aplicables. En consecuencia, no produciran efecto alguno los acuerdos
condicionados en cualquier sentido.



