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[I. Introduccién.

Este documento tiene como propdsito establecer las politicas bases y lineamientos
aplicables a los procedimientos de adquisicion de bienes muebles o arrendamiento de
bienes muebles y contratacion de servicios que realice el Hospital; cumpliendo con la
normatividad que rige la materia.

Con la observancia de estas Politicas, Bases y Lineamientos, se atendera lo dispuesto en
el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos a fin de que
los recursos econdmicos de que disponga el Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez”,
sean administrados con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez.

Las adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos y contratacion de servicios de
cualquier naturaleza seran adjudicados por regla general, mediante licitaciones publicas, a
efecto de asegurar al Hospital las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias pertinentes; cuando las
licitaciones no sean idéneas para asegurar dichas condiciones, se atenderd lo establecido
en la Ley y su Reglamento para los procedimientos de excepcion a la licitacion publica.
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[1l. Glosario de términos.

Para los efectos de estas Politicas, Bases y Lineamientos, ademas de las definiciones
contenidas en los articulos 2 de La Ley y 2 de su Reglamento, las cuales se aplicaran a
este documento, se entendera por:

ADJUDICACION DIRECTA Procedimiento de contratacion previsto por los
articulos 26, fraccién Ill, 40, 41 y 42 de la
LAASSP, como excepcién a la licitacion publica.
ADMINISTRADOR DEL | Servidores publicos titulares de los
CONTRATO O PEDIDO Departamentos de Almacenes Generales,
Mantenimiento o Informética, o del Departamento
de Vinculacion y Gestion de Tecnologias
Aplicadas en la Salud, segun sea el caso, asi
como las 4&reas requirentes, usuarias Yy/o
técnicasde acuerdo a la naturaleza del bien o
servicio que se contrate se encarguen de
efectuar el seguimiento, administracion vy
verificacion del cumplimiento de las obligaciones
del contrato o pedido.

ALMACEN Area designada para recibir, registrar,
resguardar y suministrar los bienes adquiridos
por él Hospital.

ANTICIPO Es el porcentaje que se otorga a los
proveedores sobre el monto total del contrato o
pedido de conformidad con el articulo 13 de la
Ley en las condiciones y tiempos pactados en
la convocatoria.

COMITE O CAAS El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Hospital General “Dr. Manuel Gea
Gonzalez”.

CONTRATO O PEDIDO Acuerdo de voluntades que celebra el Hospital

con uno o0 mas proveedores, mediante el cual se
establecen las especificaciones técnicas y de
calidad, alcances, precios y condiciones que
regulan la adquisicién o arrendamiento de bienes
o la prestacién de servicios.

DGPOP Direccién General de Programacion,
Organizacién y Presupuesto de la Secretaria de
Salud.

DISPONIBILIDAD El documento que se tramita ante la

PRESUPUESTARIA Subdireccion de Recursos Financieros, con el fin
de cumplir con el articulo 25 de la LAASSP.

HOSPITAL El Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzélez”




POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DEADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS

Procedimiento de contratacién sefialado por los
articulos 26, fraccion Il, 41 y 42 de la LAASSP y
sujeto a lo dispuesto por el articulo 43 del mismo
ordenamiento juridico.

LEY O LEY DE
ADQUISICIONES o LAASSP

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

LFPRH

La Ley Federal de
Responsabilidad Hacendaria.

Presupuesto y

Procedimiento de contratacion a que se refiere el
articulo 28, fraccién | de la LAASSP, en el que
Unicamente puedan participar personas de
nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir o
arrendar sean producidos en el pais y cuenten,
por lo menos, con el grado de contenido nacional
gue la Secretaria de Economia establezca.

LICITACION PUBLICA
NACIONAL
LICITACION PUBLICA

INTERNACIONAL ABIERTA

Procedimiento de contratacién a que se refiere el
articulo 28 fraccién Il de la LAASSP, en el que
pueden participar licitantes nacionales vy
extranjeros, y los bienes o servicios podran ser
nacionales o extranjeros.

ORDEN DE SURTIMIENTO U
ORDEN DE SUMINISTRO

El documento a que se refiere el articulo 85 del
Reglamento de la Ley.

PEF

El Presupuesto de Egresos de la Federacion de
cada ejercicio fiscal.

POBALINES

Las politicas, bases y lineamientos a que se
refieren los articulos 1 parrafo sexto de laLeyy 3
de su Reglamento.

PROGRAMA  ANUAL
ADQUISICIONES o PAAAS

DE

Documento que contiene un estimado anual de
las adquisiciones, arrendamientos y servicios del
siguiente ejercicio, que deber4d ponerse a
disposicion del publico en general en el Sistema
CompraNet y en la pagina de Internet del
Hospital a mas tardar el 31 de enero de cada
afo.

REGLAMENTO DE LA LEY O
RLAASSP

El Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

SUBCOMITE El Subcomité Revisor de Convocatorias de
Licitacion Puablica y de Invitacion a cuando menos
Tres Personas, del Hospital.

TIC Son las tecnologias de informacién vy

comunicaciones, que comprende equipo de
computo, software y dispositivos de impresion
gue sean utilizadas para almacenar, procesar,
convertir, proteger, transferir y recuperar:
informacidn, datos, voz, imagenes y video.
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IV. Ambito de Aplicaciéon y materia que regulan.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, son de observancia obligatoria para los servidores publicos
del Hospital, que intervengan directa o indirectamente en los procedimientos de
adquisicion de bienes muebles o arrendamiento de bienes muebles y contratacién de
servicios, regulados por la Ley de Adquisiciones; sin perjuicio de lo establecido en otras
disposiciones juridicas aplicables.



POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DEADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

V.Descripcion de las Politicas que orientaran los procedimientos
de contratacion y ejecucién de contratos.

Los servidores publicos del Hospital que participen en los procedimientos de contratacion
en materia de adquisicion de bienes muebles, arrendamientos de bienes muebles y
contratacion de servicios, regulados por la Ley de Adquisiciones, dentro del ambito de sus
respectivas competencias, observaran las siguientes Politicas:

» Contribuir a la mejora del proceso de suministros en el Hospital.

» Planear, programar, presupuestar y contratar las adquisiciones de bienes muebles,
arrendamientos de bienes muebles y contratacion de servicios que se requieran, a
corto, mediano y largo plazo, identificando los bienes y servicios susceptibles de
consolidarse a fin de obtener las mejores condiciones para el Hospital y por ende
para el Estado.

» Fomentar la transparencia y la simplificacion administrativa en los procedimientos
de contratacién que se efectuen.

» Corresponde al Director de Administracion, realizar las acciones necesarias para
mantener actualizado y difundir el presente documento, asi como promover su
aplicacién y cumplimiento.
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VI. Establecimiento de las bases y lineamientos que deberan
aplicarse en el Hospital.

En este apartado se sefalan las obligaciones especificas de las areas del Hospital y de los
servidores publicos que intervienen en la atencion de los diversos actos y procedimientos,
desde la planeacion o elaboracion del requerimiento hasta la recepcién de los bienes muebles
adquiridos o arrendados o de los servicios contratados, regulados por la Ley de Adquisiciones
y su Reglamento, incluyendo la forma en que se deben cumplir las obligaciones contractuales
asi como los términos o plazos referidos en la LAASSP y su Reglamento.

a) Areas del Hospital y servidores publicos que intervendran en las etapas de la
Contratacion.

La Planeacién, Programacion, Presupuestacion y el gasto de las Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios se sujetaran a las disposiciones especificas de la Ley de
Adquisiciones, el RLAASSP, la LFPRH y su Reglamento, el PEF y la normatividad aplicable
vigente.

1. Corresponde a las Subdirecciones de Recursos Materiales y de Servicios Generales
consolidar en la medida de lo posible las necesidades de las diversas areas del
Hospital, respecto de la contratacibn de bienes muebles, arrendamiento de bienes
muebles o contratacién de servicios que sean requeridos por el Hospital, asi como a
emitir las comunicaciones y circulares relacionadas con las presentes POBALINES, sin
perjuicio de las que, para el mismo fin emitan el Director General o el Director de
Administracion.

2. Tratandose de bienes o servicios relacionados con TIC'S (en donde se aplicara lo
dispuesto en el “Acuerdo que tiene por objeto emitir las politicas y disposiciones para la
estrategia digital nacional, en materia de Tecnologias de la Informaciéon vy
Comunicaciones y en la seguridad de la informacién asi como establecer el Manual
Administrativo de Aplicacion General en dichas materias”, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el dia 08 de mayo de 2014); comunicacién social o capacitacion, seran
la Direccion de Integracién y Desarrollo Institucional, a través de sus éareas, el
Departamento de Relaciones Publicas o la Subdireccion de Recursos Humanos,
respectivamente, las que lleven a cabo la consolidacién de las necesidades del Hospital
y lo informen a las Subdirecciones de Recursos Materiales o de Servicios Generales,
segun corresponda, para los procedimientos de contratacién a que haya lugar.

3. El Titular de la Subdireccion de Recursos Financieros, en la Primera Sesidon Ordinaria
del CAAS, del ejercicio fiscal que corresponda, presentara para aprobacion los rangos
de los montos maximos a que alude el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, a partir
del presupuesto autorizado para las adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos
de bienes muebles y contratacion de servicios, comunicado al Hospital por la DGPOP.

4. La Subdireccion de Recursos Materiales emitira las disposiciones o criterios internos
gue le permitan a través del Departamento de Almacenes Generales, realizar en forma
oportuna, conforme a la normatividad vigente y aplicable, la consolidacion de la

8



POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DEADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

kS
1,

4
Vg, gen

informacion de necesidades de bienes muebles formuladas por las diversas areas del
Hospital, con base en la cual, dicho Departamento capturara la informacion en
CompraNet que integrara el PAAAS y lo mantendrd actualizado, considerando lo
dispuesto por los articulos 20, 21 de la LAASSP, 16 y 17 de su Reglamento. Para el
caso de arrendamiento de bienes muebles o contratacion de servicios, sera la
Subdireccién de Servicios Generales en el ambito de su competencia a través del
Departamento de Servicios de Apoyo quien emita las disposiciones o criterios internos
que le permitan dar cumplimiento a la normatividad antes citada.

Los titulares de las Direcciones Médica, de Integracion y Desarrollo Institucional, de
Investigacion y Ensefianza y de Administracion, remitirdn a las Subdirecciones de
Recursos Materiales o de Servicios Generales, segun sea el caso, en los términos y
plazos que éstas lo requieran, la informacién de necesidades anuales o plurianuales en
relacion a la adquisicion de bienes muebles, arrendamiento de bienes muebles o
contratacion de servicios que se requieran para la operacion y funcionamiento de sus
areas respectivas en el siguiente ejercicio fiscal.

Los Titulares de las diversas areas requirentes, usuarias y/o técnicas del Hospital (Jefes
de Departamento, Jefes de Division o Subdirectores de Area), elaboraran las
requisiciones para la adquisicion de bienes muebles o solicitudes de arrendamiento de
bienes muebles o contratacién de servicios, y recabaran el visto bueno o autorizacion de
los Directores de Area correspondientes, previo a ser enviadas a las Subdirecciones de
Recursos Materiales o de Servicios Generales, segin corresponda.

Para el caso de las requisiciones derivadas de prestaciones laborales, deberan ser
emitidas por el Secretario General del Sindicato Unico de Trabajadores del Hospital y
contar con el visto bueno del titular de la Subdireccién de Recursos Humanos.

Para la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles, o la contratacion de servicios al
amparo del articulo 26 de la Ley de Adquisiciones, las areas requirentes, usuarias y/o
técnicas del Hospital (Jefes de Departamento, Jefes de Division o Subdirectores de
Area), presentaran ante las Subdirecciones de Recursos Materiales o Servicios
Generales, la siguiente documentacién, debidamente firmada:

e Requisicion o solicitud, con sello de no existencia en el almacén para el caso de
bienes muebles. Considerando que las requisiciones o solicitudes, deberan
contener o adjuntar entre otros aspectos:

- Las especificaciones técnicas, volumenes, cantidades, unidades de medida y
tiempos de entrega.

- En su caso, la justificacion de la marca o marcas de los bienes requeridos.

- Criterios de evaluacién (Puntos o porcentajes, costo beneficio o binario)

- En caso de requerirse muestras para identificacion de los bienes, indicar las
pruebas a que seran sometidas dichas muestras, el método de ejecucion de las
pruebas y el resultado esperado.
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- Catalogos o folletos, que permitan de manera precisa e indubitable la
identificacion de los bienes muebles, arrendamiento de bienes muebles o los
servicios requeridos.

- Las normas que resulten aplicables y su descripcion, en términos de los
articulos 31 y 32 del Reglamento.

e Investigacién de mercado, cuya responsabilidad sera del area requirente, usuaria
y/o técnica con el apoyo de las Subdirecciones de Recursos Materiales o Servicios
Generales, en el ambito de su competencia.

e Estudio de costo-beneficio, en su caso.

Para la adquisiciébn o arrendamiento de bienes muebles, o la contratacion de servicios,
por excepcion a la licitacién publica que se fundamenten en las fracciones |, I, VIII, IX
segundo parrafo, X, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII Y XIX del articulo 41 de la Ley; las
areas requirentes, usuarias y/o técnicas del Hospital (Jefes de Departamento, Jefes de
Division o Subdirectores de Area), presentaran al Secretario Técnico del Comité, la
siguiente documentacién debidamente firmada:

- La documentacion requerida en el numeral anterior de estas politicas.

- La Justificacion conforme a lo establecido en los articulos 40 segundo pérrafo de la
Ley de Adquisiciones y 71 de su Reglamento.

- La demas documentaciébn que acredite el caso de excepcion, conforme a lo
establecido en el articulo 72 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones.

- La cotizacion del proveedor propuesto, con una emisién no mayor a 30 dias naturales
a la fecha de presentacion del caso al Comité (en el caso de bienes muebles, y a fin
de que este documento cumpla con los requisitos exigidos por la normatividad
aplicable, debe ser requerido al posible proveedor por los titulares de los
Departamentos de Compras o de Control y Normatividad y en el caso de
arrendamiento de bienes muebles o contratacion de servicios, por los titulares de los
Departamentos de Mantenimiento o Servicios de Apoyo).

- La constancia de disponibilidad de recursos (en el caso de adquisicion de bienes
muebles, este documento debe ser obtenido por el Departamento de Compras y en el
caso de arrendamiento de bienes muebles o contratacion de servicios por el
Departamento de Servicios de Apoyo).

La solicitud y documentacién sefialada, debera ser presentada cuando menos con 8 dias
hébiles de anticipacion a la celebracion de la sesién ordinaria que corresponda.

Para el caso de la celebracion de sesiones extraordinarias la solicitud y documentacion
antes referida, debera acompafar la justificacion para llevar a cabo una sesion
extraordinaria, la cual se celebrara dentro del plazo de 3 dias habiles siguientes a la
fecha en que sea presentada la solicitud acompafiada del soporte documental a la
Secretaria Técnica del Comité.

Los Directores de Area estaran facultados para establecer, en la requisicion o solicitud de
contratacion, si el contrato o pedido sera abierto, en términos del articulo 47 de la Ley. En

10
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14.

15.

16.

17.

el caso de adquisicion de bienes muebles, el Departamento de Almacenes Generales,
emitira las 6rdenes de surtimiento (suministro) necesarias, con cargo al contrato o pedido
formalizado, ademas de establecer el plazo para la entrega de los bienes solicitados
contado a partir de la recepcion de la referida orden, considerando las particularidades de
los bienes para su produccion.

El estudio de factibilidad a que hace referencia el articulo 12 de la LAASSP, debera
ser realizado por el area requirente, usuaria y/o técnica y debera firmarlo el Director de
area correspondiente.

Cuando se requiera la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, en
términos del articulo 12 Bis de la Ley, el area requirente, usuaria y/o técnica debera
elaborar el estudio de costo beneficio para determinar la conveniencia de la adquisicion.
Dicho estudio debera estar firmado por el Titular de la Direccion de Area a la que esté
adscrita el area requirente, usuaria y/o técnica y debera presentarse para la autorizacién
del Director de Administracion del Hospital.

La investigacion de mercado a que hacen referencia los articulos 26, sexto parrafo de
la LAASSP y 28, 29 y 30 del RLAASSP, debera ser realizada por el area o areas
solicitantes o técnicas de los bienes muebles, arrendamientos de bienes muebles o
contratacion de servicios en conjunto con el area contratante.

El Hospital, por conducto y autorizacion del Titular de la Direccién de Administracion y las
Subdirecciones de Recursos Materiales o de Servicios Generales, segun corresponda
podra agruparse con los Organismos del Sector para adquirir en forma consolidada sus
bienes, arrendamientos o servicios, bastando para ello que los representantes de las
areas contratantes se coordinen y manifiesten formalmente su acuerdo para llevar a cabo
la contratacion bajo esta modalidad, dejando constancia por escrito de las decisiones y
acuerdos que se adopten para tal fin.

Los titulares de las areas requirentes, usuarias y/o técnicas del Hospital estableceran los
mecanismos, que permitan supervisar el seguimiento y administracion de los contratos o
pedidos abiertos, hasta su cumplimiento e informar de cualquier incumplimiento a las
Subdirecciones de Recursos Materiales o Servicios Generales, segun corresponda, para
recibir la asesoria respectiva.

El Resumen de Convocatoria de Licitacién Puablica, que se remite para su publicacion
en el Diario Oficial de la Federacién, podra ser firmado por el Director de
Administraciéon, o los Subdirectores de Recursos Materiales o de Servicios Generales
en el &mbito de su competencia.

Para llevar a cabo los diversos procedimientos de licitacion publica o de invitacion a
cuando menos tres personas, se consideran como servidores publicos facultados
indistintamente, cualquiera de los siguientes, segun corresponda:

Presidir en el ambito de su e Director de Administracion y/o
competencia los diversos actos e Subdirector de Recursos Materiales
de los procedimientos de e Subdirector de Servicios Generales

11
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licitacion publica o de invitacion

Jefe del Departamento de Compras

a cuando menos tres personas. e Jefe del Departamento de Control vy
Normatividad
e Jefe del Departamento de Servicios de
Apoyo
e Subdirector de Recursos Materiales
Emision de las actas e Subdirector de Servicios Generales
correspondientes, e Jefe del Departamento de Compras
encargandose de la notificacion e Jefe del Departamento de Control y
a que haya lugar, en el ambito Normatividad
de su competencia. e Jefe del Departamento de Servicios de
Apoyo
e Director de Administracion
e Subdirector de Recursos Materiales
: e Subdirector de Servicios Generales
Firma de las actas
correspondientes, en el ambito e Jefe del Departamento de Compras
de su competencia. e Jefe del Departamento de Control vy
Normatividad
e Jefe del Departamento de Servicios de
Apoyo

Cancelacion de partidas,
conceptos o0 cualquier otro
procedimiento de contratacién,
en el &mbito de su competencia.

Director de Administraciéon y/o
Subdirector de Recursos Materiales
Subdirector de Servicios Generales

Suscribir los diferentes
documentos relacionados con
los procedimientos de licitaciéon
publica o de invitacion a cuando
menos tres personas, en el
ambito de su competencia.

Director de Administracion y/o
Subdirector de Recursos Materiales
Subdirector de Servicios Generales

18. Las Subdirecciones de Recursos Materiales o de Servicios Generales, a través de los
Departamentos bajo su cargo, realizaran dentro de los procedimientos de contratacion

regulados por la LAASSP lo siguiente:

La Subdireccién de Recursos Materiales, a través del Departamento de Control
y Normatividad o del Departamento de Compras, realizard la evaluacion
administrativa y legal a la documentacion presentada con las proposiciones de
los licitantes u oferentes en los diversos procedimientos de contratacion que
realice el Hospital. En el caso de la Subdireccion de Servicios Generales sera
a través del Departamento de Servicios de Apoyo.

La Subdireccion de Recursos Materiales, a través de los Departamentos de
Almacenes Generales, o de Compras, o de Control y Normatividad, realizara la
coordinacion de la evaluacion técnica que las areas requirentes, usuarias y/o
técnicas del Hospital realicen a través de sus representantes, a las
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20.

proposiciones técnicas presentadas por los licitantes u oferentes en los
diversos procedimientos de contratacion que realice el Hospital. En el caso de
la Subdireccion de Servicios Generales, para el arrendamiento de bienes
muebles o contratacion de servicios, la coordinacién antes referida seré con las
areas requirentes, usuarias y/o técnicas a través del Departamento de
Servicios de Apoyo.

Los representantes de las areas requirentes, usuarias y/o técnicas que realicen
la evaluacion técnica, deberan dejar constancia en la evaluacién de su area de
adscripcién plasmando su nombre, firma y cargo.

e La Subdireccibn de Recursos Materiales, a través del Departamento de
Compras o del Departamento de Control y Normatividad, realizara la
evaluacion econOmica a las proposiciones presentadas por los licitantes u
oferentes en los diversos procedimientos de contratacion que realice el
Hospital y en el caso de la Subdireccion de Servicios Generales, para el
arrendamiento de bienes muebles o contratacion de servicios, la evaluacion
sera a traves del Departamento de Servicios de Apoyo.

. Cuando se requiera que la adquisicibn o arrendamiento de bienes muebles, o
contratacion de servicios, rebase un ejercicio presupuestal, el Director de Area, a la cual
se encuentre adscrita el area requirente, usuaria y/o técnica, de conformidad con los
articulos 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 148 de su
Reglamento, debera obtener previo al inicio del procedimiento de contratacion
correspondiente, la autorizacién expresa y por escrito del Titular del Hospital. El criterio
para celebrar contratos plurianuales, obedecera a la necesidad por parte de la entidad de
no interrumpir al inicio de afio el suministro o servicio. El area requirente, usuaria y/o
técnica, deberda justificar plenamente que la interrupcién en el suministro, servicio o
arrendamiento de bienes segun se trate, ocasionaria dafios graves al Hospital, por lo que
el area requirente, usuaria y/o técnica, deberd justificar las consecuencias de hacerlo.

Cuando se requiera que se convoque, adjudique o formalicen contratos o pedidos para la
adquisicion o arrendamiento de bienes muebles, o contratacion de servicios; cuya
vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente a aquel en el que se soliciten, el Hospital de
conformidad con los articulos 35 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y 146 de su Reglamento, debera obtener la autorizacion de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico. Para lo anterior las areas requirentes, usuarias y/o
técnicas, a través de su Direccion de Area, deberan solicitarlo a las Subdirecciones de
Recursos Materiales o Servicios Generales, en el mes de agosto del afio previo a aquel
que se requiera que de inicio la vigencia del pedido o contrato aludido, proporcionando
para tal efecto la justificacion correspondiente. El Area Contratante podra apoyar al area
requirente, usuaria y/o técnica de los bienes o servicios, en la elaboracion de la
justificacion a que alude el articulo 146 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria, considerando aspectos tales como la importancia y
caracteristicas de la contratacion de que se trate, asi mismo, el area requirente, usuaria
y/o técnica elaborard la justificacion respectiva por la cual sea necesaria celebrar un acto
determinado.
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21. Los Titulares de las diversas areas requirentes, usuarias y/o técnicas del Hospital (Jefes
de Departamento, Jefes de Division o Subdirectores de Area), elaboraran el escrito a que
se refiere los articulos 40 péarrafo segundo de la Ley de Adquisiciones y 71 de su
Reglamento, y recabaran el visto bueno o autorizacion de los Directores de Area
correspondientes, y los supuestos de excepcion deberan acreditarse en los términos
establecidos por la Ley de Adquisiciones y su Reglamento.

Para acreditar los supuestos de excepcion contenidos en las fracciones I, 1V, V, VI, VII,
IX primer parrafo, XI, Xll y XX del articulo 41 de la Ley de Adquisiciones, el area
requirente, usuaria y/o técnica, debera considerar lo siguiente:

Para acreditar la fraccion 1l y como consecuencia de caso fortuito o fuerza mayor, el area
requirente, usuaria y/o técnica debera precisar en su justificacion que el acontecimiento
es derivado de dicha consecuencia.

Entendiéndose por caso fortuito, de manera enunciativa y no limitativa, el hecho causado
por mero accidente sin que medie culpa o dolo, se considera fortuito lo imprevisto,
aleatorio y sin que exista voluntad de alguien en su creacién, tales como: huelgas, paros,
restricciones gubernamentales; y en caso de ser por fuerza mayor, entendiéndose como
el acontecimiento natural imprevisible, que impide en forma absoluta el cumplimiento
de la obligacion, tales como: terremotos, inundaciones, altas temperaturas, granizos,
tempestades o catastrofes.

Para acreditar la fraccion V, el area requirente, usuaria y/o técnica, debera precisar en su
justificacion los hechos inesperados, imprevisibles o inevitables que configuran el caso
fortuito o de fuerza mayor que impidieron llevar a cabo la contratacion a través de una
licitacion publica y la forma en la que se determinaron las cantidades o conceptos
minimos para atender la eventualidad.

Para acreditar la fraccion VI, el area requirente, usuaria y/o técnica debera acreditar la
aceptacion expresa y por escrito del segundo o ulterior lugar, de acuerdo a la evaluacién
de proposiciones, respetando el margen del 10% a que hace mencién el articulo 41 de la
Ley de Adquisiciones.

Para dar cumplimiento a la fraccién VII, el area requirente, usuaria y/o técnica, debera
acreditar en su justificacién que la(s) persona(s) que se propone para la adjudicacién del
(los) contrato(s) cumple(n) con los requisitos sefialados en la convocatoria de la licitacién
publica que se declar6 desierta.

Para acreditar la fraccion Xl, el area requirente, usuaria y/o técnica, debera presentar con
su justificacion la documentacién que demuestre que el proveedor propuesto para la
contratacion esté considerado como campesino o se trata de un grupo urbano marginado,
lo cual podra acreditarse entre otros documentos con: el aviso de alta o actualizacion o
modificacion de situacion fiscal o cualquier otro documento expedido por autoridades o
asociaciones reconocidas por las legislaciones respectivas.
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24.

25.

Para acreditar la fraccion XX, el area requirente, usuaria y/o técnica, debera manifestar
en su justificacion que la contratacion que se pretende llevar a cabo se va a suscribir al
amparo de un contrato marco establecido por la Secretaria de la Funcién Publica.

Los Directores de Area del Hospital, de acuerdo a su ambito de competencia seran los
facultados para autorizar la procedencia de los supuestos de excepcidon a la licitacion
publica a que hacen referencia las fracciones Il, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl y
XX del articulo 41 de la Ley de Adquisiciones, basados en el dictamen de procedencia
respectivo.

Dicha autorizacion sera de conformidad con lo dispuesto por el articulo 71 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones.

Las Subdirecciones de Recursos Materiales y de Servicios Generales, a través de los
Departamentos de Compras y de Servicios de Apoyo, respectivamente, promoveran la
participacién de las empresas nacionales, en especial de las Mipymes, de acuerdo al
articulo 8 de la Ley de Adquisiciones, tomando en consideracion las disposiciones que
emita la Secretaria de Economia.

Las Subdirecciones de Recursos Materiales y de Servicios Generales, a través de los
Departamentos de Compras, Control y Normatividad y de Servicios de Apoyo,
respectivamente y en el ambito de su competencia, incorporaran la informacién de los
proveedores y contratistas del Hospital a CompraNet.

La Subdireccion de Recursos Materiales, a través de los Departamentos de Compras o
de Control y Normatividad; y la Subdireccién de Servicios Generales a través del
Departamento de Servicios de Apoyo, llevaran a cabo los procedimientos de contratacion
establecidos en el articulo 26 de la Ley de Adquisiciones; asi mismo, elaboraran las
convocatorias con la informacién proporcionada por las areas requirentes, usuarias y/o
técnicas, las cuales, en su caso, seran difundidas en el Sistema CompraNet, asi como
los contratos o pedidos derivados de los procedimientos de contratacion, y de ser el caso
de realizar los convenios modificatorios que correspondan conforme a lo establecido por
el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones.

El Departamento de Almacenes Generales, en coordinacion con las areas requirentes,
usuarias y/o técnicas, administraran los contratos para la adquisicién de bienes muebles,
una vez que haya sido verificado el cumplimiento del compromiso establecido en el
pedido o contrato, relativo a fechas y otras obligaciones que deriven de este; se sellara 'y
firmard la factura segun corresponda, y se determinaran, en su caso, las penas y
deducciones que resulte procedente aplicar, y de esta forma los proveedores podran
iniciar los tramites de pago en el Departamento de Contabilidad de la Subdireccién de
Recursos Financieros.

En el caso de contratacion de servicios, las areas requirentes, usuarias y/o técnicas, de
acuerdo a la naturaleza del servicio que se contrate, seran las encargadas de dar
seguimiento al estado de cumplimiento de los compromisos establecidos en el contrato
de servicios, de acuerdo a las condiciones pactadas en el mismo, y en su caso,
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28.

determinaran las deducciones y penas convencionales que resulten procedentes, con el
apoyo del area contratante, y de esta forma los proveedores podran iniciar los tramites de
pago en el Departamento de Contabilidad de la Subdirecciéon de Recursos Financieros.

Correspondera a las Subdirecciones de Recursos Materiales o de Servicios Generales,
en el ambito de su competencia, notificar al OIC y a la Subdireccién de Asuntos Juridicos,
sobre el incumplimiento en que incurran los proveedores a sus obligaciones pactadas en
los contratos. Asimismo, la Subdireccion de Recursos Materiales a través de los
Departamentos de Compras o de Control y Normatividad o la Subdireccion de Servicios
Generales a través del Departamento de Servicios de Apoyo, en el &mbito de
competencia, seran los encargados de verificar la no adjudicacién de pedidos o contratos
a las empresas que se encuentran sancionadas por la Secretaria de la Funcién Publica
de acuerdo a las publicaciones realizadas en el Diario Oficial de la Federacion.

La Subdireccion de Recursos Financieros realizara las retenciones, descuentos o
deducciones, que de acuerdo a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y otras disposiciones normativas correspondan.

La Subdireccion de Asuntos Juridicos a peticion de las Subdirecciones de Recursos
Materiales o de Servicios Generales, serd la encargada de obtener la efectividad a favor
del Hospital de las garantias derivadas de compromisos contractuales que presenten los
proveedores o prestadores de servicio.

El titular de la Subdireccion de Servicios Generales autorizara el pago de las
suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo 13 dltimo parrafo de la
Ley de Adquisiciones.

El titular de la Subdireccion de Servicios Generales podra determinar la conveniencia de
incluir una clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito
posterior a la suscripcién de aquél, conforme a lo dispuesto por el articulo 81 de la Ley de
Adquisiciones.

El Director de Administracion o los Titulares de las Subdirecciones de Recursos
Materiales o Servicios Generales, de acuerdo a su &mbito de competencia, podran
determinar la cancelacion de una licitaciébn publica, la rescisibn o la terminacion
anticipada de un contrato o la suspensién de la prestacion del servicio o de la ejecucién
de los trabajos, conforme a la justificacion que proporcionen las areas solicitantes,
usuarias y/o técnicas que correspondan.

Asi mismo, podran determinar la procedencia de los gastos no recuperables a cubrir por
una cancelacion de licitacion publica, la falta de firma del contrato por causas imputables
al Hospital, una terminacién anticipada o la suspension, y las consideraciones necesarias
para elaborar el finiquito en el caso de rescision, en apego a lo establecido, segun el
caso, en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55 Bis de la Ley de Adquisiciones.
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. Las Subdirecciones de Recursos Materiales o de Servicios Generales, podran llevar a
cabo el procedimiento de rescision administrativa de los pedidos o contratos, conforme a
lo establecido por el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones.

La determinacién de dar por rescindido administrativamente un pedido o contrato y el
finiquito correspondiente, deberan ser firmados por el Director de Administracion, en
representacion del Hospital, dichos documentos deberan ser dictaminados por la
Subdireccion de Asuntos Juridicos del Hospital.

La Terminacién Anticipada de un pedido o contrato y los gastos no recuperables
correspondientes, deberan ser firmados por el Director de Administracion, previo
Dictamen del Director de Area a la que se encuentre adscrita el area requirente, usuaria
y/o técnica de los bienes o servicios.

El documento que contenga la terminacién anticipada y los gastos no recuperables
deberan ser dictaminados por la Subdireccién de Asuntos Juridicos del Hospital.

La Subdireccion de Recursos Financieros llevara a cabo los tramites necesarios para el
pago de las facturas que le presenten los proveedores, las cuales seran recibidas en las
ventanillas del Departamento de Contabilidad dentro de los primeros 20 dias de cada
mes.

Unicamente se pagara el Impuesto al Valor Agregado, por lo que todos los demas
impuestos, derechos y gastos que se generen correrdn por cuenta del proveedor o
prestador de servicios.

El Hospital podra realizar los pagos mediante cheque o a través de medios de
comunicacion electrénica.

En el caso de adquisicion de bienes muebles, una vez sellada la factura por el
Departamento de Almacenes Generales, como constancia de recepcion de los bienes
muebles, sera responsabilidad del proveedor continuar con el trdmite de solicitud de
pago, presentando la factura para revision y en su caso aceptacion para pago, en el
Departamento de Contabilidad de la Subdireccion de Recursos Financieros, en donde se
le extendera su respectivo contra recibo, indicandole la forma en que se realizara el pago
(cheque o transferencia electronica), de ser a través de cheque, el proveedor lo recogera
en el Departamento de Tesoreria.

Cuando la contratacion corresponda al arrendamiento de bienes muebles o contratacion
de servicios, el proveedor entregara la factura al administrador del contrato o pedido
acompafiada de la documentacién que avale la ejecucién de los servicios en tiempo y
forma, para su validacion. Una vez firmada y validada la factura por el administrador del
contrato o pedido, como constancia de recepcion de los servicios a entera satisfaccion y
acompafiada de la orden de servicio y/o documentacién soporte, segun corresponda,
sera responsabilidad del proveedor continuar con el tramite de solicitud de pago,
presentando la factura para revisibn y en su caso aceptacion para pago, en el
Departamento de Contabilidad de la Subdireccién de Recursos Financieros, en donde se
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le extendera su respectivo contra recibo, indicandole la forma en que se realizara el pago
(cheque o transferencia electronica), de ser a través de cheque, el proveedor lo recogera
en el Departamento de Tesoreria.

El pago que realice el Hospital quedara condicionado proporcionalmente al pago que el
Proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales.

El Hospital no se hard responsable, en los casos en que el proveedor no realice los
tramites de solicitud de pago, una vez transcurridos treinta dias naturales posteriores a la
entrega-recepcién de los bienes, arrendamiento de bienes muebles o servicios. En estos
casos el pago quedara sujeto a la disponibilidad de recursos del Hospital.

Para el caso de adquisicion de bienes muebles, las areas usuarias, requirentes y/o
técnicas de los bienes, segun corresponda, en coordinacion con el Jefe del Departamento
de Almacenes Generales, realizaran la inspeccion fisica de los bienes y verificaran el
cumplimiento de las obligaciones de un contrato o pedido. Para el caso de
arrendamiento de bienes muebles o contratacion de servicios, serd el administrador del
contrato pedido en coordinacién con las areas requirentes, usuarias y/o técnicas de los
servicios, quienes verificaran el cumplimiento de obligaciones del contrato o pedido.

El Director de Administracion o los Titulares de las Subdirecciones de Recursos
Materiales o de Servicios Generales; podran proponer proyectos de modificacién a estas
POBALINES, debiendo presentarlas ante el Secretario Técnico del Comité, a fin de que
se sometan para su dictaminacion en Sesion Ordinaria del propio comiteé.

Una vez dictaminadas y habiendo resultado procedentes las modificaciones, se
someterdn a la consideracion de la Junta de Gobierno del Hospital, para posteriormente
ser difundidas por el Director de Administracion.

b) Aspectos aplicables durante los procedimientos de contratacién y forma en
gue se cumpliran los términos y plazos establecidos en la Ley y su
Reglamento.

Para efecto del supuesto establecido en el articulo 1 péarrafo quinto de la Ley de
Adquisiciones, la forma en que se acreditara que la dependencia o entidad que funja
como proveedor, cuenta con la capacidad para entregar los bienes, prestar los servicios o
ejecutar los trabajos materia de los contratos que en su caso se celebren, sera de
acuerdo a lo previsto por el articulo 4 del Reglamento de la Ley.

Cuando se requiera el arrendamiento de bienes muebles con opcién a compra, el area
requirente, usuaria y/o técnica, debera elaborar, en términos del articulo 12 de la Ley, el
estudio de factibilidad para determinar la conveniencia de la adquisicion, mediante
arrendamiento con opcién a compra.

Para la elaboracion del estudio de factibilidad, el area requirente, usuaria y/o técnica,
debera tomar en consideracion los siguientes criterios:
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El tiempo de arrendamiento del bien mueble.

El costo de la adquisicién del bien mueble (valor presente).

El costo de mantenimiento preventivo y correctivo.

El costo de aseguramiento.

Los costos de consumibles.

El tiempo de depreciacion contable.

El costo, en caso de requerirse actualizaciones.

El precio mensual por el arrendamiento puro.

El precio mensual por arrendamiento con opcién a compra.

El valor residual al final del contrato.

El precio en caso de prorrogar el arrendamiento del mismo bien mueble.
Las caracteristicas del bien al término del arrendamiento comparadas con uno que esté
ingresando al mercado y con uno de caracteristicas similares.

El area requirente, usuaria y/o técnica, debera analizar la informacién y emitir el
dictamen de factibilidad correspondiente. Dicho dictamen debera estar firmado por el
titular de la Direccion de Area a la que esté adscrita el area requirente, usuaria y/o
técnica, en el cual quedara establecido el ejercicio de la opcion y sus ventajas.

Las Subdirecciones de Recursos Materiales o de Servicios Generales, en coordinacion
con las diversas Direcciones de Area del Hospital, determinaran los bienes muebles,
arrendamientos de bienes muebles o servicios, de uso generalizado que podran
integrarse para ser contratados de manera consolidada en un solo procedimiento de
contratacion, considerando el PAAAS del Hospital y el articulo 17 de la Ley.

Las Subdirecciones de Recursos Materiales o de Servicios Generales, recibirdn
requisiciones o solicitudes para la adquisicibn de bienes muebles, arrendamientos de
bienes muebles o0 contratacidbn de servicios, una vez iniciado el ejercicio fiscal
correspondiente y comunicaran la fecha limite en la que dichas requisiciones o solicitudes
se dejaran de recibir, en funcion de los Lineamientos que para el cierre del ejercicio
presupuestal correspondiente emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Para el caso de requisiciones o solicitudes para adquisicién de bienes de inversion, las
areas requirentes, usuarias y/o técnicas, deberan remitirlas a la Subdireccion de
Recursos Materiales, a mas tardar el Gltimo dia habil del mes de febrero de cada afio, a
fin de que los tramites para su adquisicion se realicen, y la adquisicion quedara
condicionada al anteproyecto de presupuesto de egresos del ejercicio fiscal siguiente a
aguel en que se soliciten.

La Subdireccibn de Recursos Materiales y la Subdireccibn de Servicios Generales,
podran convocar, adjudicar o contratar Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios con
cargo a su presupuesto autorizado, sujetandose al calendario de gasto correspondiente,
en el caso de la Subdireccion de Recursos materiales, ésta a través del Departamento de
Compras llevara a cabo las siguientes acciones:
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Verificar con la Subdireccion de Recursos Financieros, la disponibilidad de recursos
fiscales o propios, segun corresponda.

Revisar las especificaciones técnicas, justificaciones o estudios vinculados con los
requerimientos de los bienes elaborados por las areas requirentes, usuarias y/o técnicas
del Hospital.

Revisar la Investigacion de Mercado elaborada por las areas requirentes, usuarias y/o
técnicas o bien apoyarlas en la elaboraciéon del mismo.

Precisar, conjuntamente con las areas requirentes, usuarias y/o técnicasde los bienes,
cuales son las normas que resultan aplicables exigir a los licitantes en los procedimientos
de contratacién, conforme a los articulos 53, 55 y 67 de la ley Federal sobre metrologia y
Normalizacion.

Analizar los volumenes y caracteristicas de los requerimientos de las diversas areas del
Hospital, incluidos en el PAAAS, para llevar a cabo la Programacion y Calendarizacién de
los procedimientos de contratacién correspondientes.

Las acciones anteriores en el caso de la Subdireccion de Servicios Generales, seran
llevadas a cabo por el Departamento de Servicios de Apoyo.

Las Subdirecciones de Recursos Materiales o de Servicios Generales, en el &mbito de su
competencia, determinardn la conveniencia de convocar al Subcomité Revisor de Bases
de Convocatorias de Licitacién Publica o de Invitacién a cuando menos Tres Personas,
en virtud de la complejidad de la adquisicion de bienes muebles, arrendamiento de bienes
muebles o la contratacién de servicios.

Las Subdirecciones de Recursos Materiales y la de Servicios Generales, con base en el
articulo 42 de la Ley, podran realizar adquisiciones o contratar arrendamientos y servicios
sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través del procedimiento de
Invitacién a cuando menos Tres Personas o de Adjudicacién Directa, de acuerdo a los
montos maximos que al efecto se establezcan en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion.

Para celebrar contratos abiertos, las areas requirentes, usuarias y/o técnicas, deberan
considerar alguno de los siguientes criterios:

Cuando los bienes o servicios se requieran de manera continua y reiterada.

e Cuando no sea posible definir de manera exacta el tiempo y/o las cantidades de
bienes o servicios a contratar.

¢ Cuando se requiera mantener los niveles 6ptimos de existencia de los almacenes.

Para la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, el area requirente,
usuaria y/o técnica deberd tomar en consideracion los siguientes criterios:

. Las caracteristicas fisicas y técnicas del bien usado o reconstruido.
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. La fecha de adquisicion por parte del oferente.
El valor de adquisicion.

. La investigacion de mercado que compare el valor de un bien nuevo de las
mismas caracteristicas.

. El avalto del bien mueble usado o reconstruido que se pretende adquirir,
mismo que debera ser solicitado por el titular de la Direccién de Area
correspondiente al titular de la Subdireccién de Servicios Generales, para que
éste realice los trAmites necesarios para que en términos de la legislacion
aplicable solicite su realizacion.

. La garantia que se otorgue respecto al bien.

° El tiempo estimado de vida util.

. El valor futuro del bien en ese periodo, comparado con un bien nuevo.

Correspondera al Director de Administracibn o a los Subdirectores de Recursos
Materiales o de Servicios Generales, la autorizacion para reduccion de plazos a que hace
referencia el articulo 32 de la Ley, en el &mbito de su competencia.

En las licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas, el porcentaje
para determinar que el precio es conveniente podra ser menor en un 40% del promedio
de precios preponderantes, determinado conforme al apartado B del articulo 51 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones.

Las areas requirentes, usuarias y/o técnicas del Hospital en la planeacion de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan observar los aspectos de
sustentabilidad ambiental establecidos por la SEMARNAT con respecto a: el uso eficiente
y racional del agua y la energia, asi como la prevencion de la contaminacién del agua,
suelo y atmésfera, para lo cual deberan observar en lo posible lo siguiente:

I. En la elaboraciébn de las especificaciones técnicas, deberan considerar
tecnologias existentes en el mercado que disminuyan el consumo de agua o
energia, y en su caso, en la emision de gases.

Il. Solicitar, en su caso, la documentacion que acredite el cumplimiento de los
criterios técnicos en materia ambiental establecidos en las normas oficiales
mexicanas, normas mexicanas o estandares internacionales, con los cuales
debe cumplir el producto, bien o servicio.

[ll. Solicitar, en su caso, la presentacion de fichas técnicas que acrediten por parte
del fabricante que se cumple con los aspectos de sustentabilidad.

IV.Evitar contratar servicios de mantenimiento de equipos que por sus afios de
operacion ya no cumplan con los aspectos de sustentabilidad ambiental, para lo
cual el area requirente, usuaria y/o técnica, deberd realizar un analisis de costo
beneficio para su sustitucion y llevar a cabo los mantenimientos basicos que
sean necesarios, en tanto se sustituyen por nuevas tecnologias.
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Para los efectos del articulo 50, fraccion Ill de la Ley, aquellos proveedores a los que el
Hospital les haya rescindido mas de un contrato, en el lapso de dos afios calendario, a
partir de la notificaciéon de la primera rescisién, estardn imposibilitados de presentar
propuestas o suscribir contratos con el Hospital por un periodo de dos afos contados a
partir de la notificacion de la rescisién del segundo contrato.

Para aquellos proveedores que por causas imputables a ellos mismos no hayan
formalizado un contrato o un pedido, estaran imposibilitados de presentar propuestas o
suscribir contratos con el Hospital por un periodo de un afio, contado a partir del dia
siguiente a que haya vencido el plazo mencionado en el articulo 45 de la Ley.

Para la devolucion de las proposiciones que sean desechadas en algun procedimiento de
licitacion publica o de Invitacidon a cuando menos Tres Personas, podran ser devueltas a
los licitantes que presenten su solicitud por escrito dirigido al titular de la Subdireccién de
Recursos Materiales o de Servicios Generales, segun corresponda, de conformidad con
el articulo 56 de la Ley.

Recibida la solicitud, la devolucién no podra exceder de 15 dias habiles. Las propuestas
desechadas que no sean reclamadas o devueltas, podran ser destruidas, en términos del
articulo 56 de la Ley.

c) Aspectos relacionados con los contratos y pedidos.

Los contratos o pedidos, deberan contener las firmas de los servidores publicos del
Hospital, de acuerdo a lo siguiente:

El Director de Administracion, en calidad de apoderado legal del Hospital.

. El Director o Subdirector del Area a la cual se encuentre adscrita el area
requirente, usuaria y/o técnica, de los bienes.

. El Subdirector de Recursos Materiales o el Subdirector de Servicios Generales,
en el ambito de su competencia, autorizando la formalizaciébn de la
contratacion.

° El Jefe del Departamento de Compras, o de Control y Normatividad o de
Servicios de Apoyo, encargados de la elaboracién del contrato o pedido, segun
sea el caso.

o El Jefe del Departamento de Almacenes Generales, como encargado de la
recepcion de los bienes en los almacenes a su cargo, y de ser el caso como
administrador de los mismos.

. En el caso de adquisicién de bienes, el representante del area requirente o
usuaria y/o técnica designado para la administracion del contrato o pedido.

. En el caso de arrendamiento de bienes muebles o contratacién de servicios el
Servidor Publico designado para la administracion del contrato o pedido.

En la contratacion de bienes muebles, arrendamientos de bienes muebles o servicios que
no rebasen 299 veces el salario minimo general diario vigente en el Distrito Federal, y
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gue no se formalicen a través de pedido o contrato, deberdn comprobarse a través de la
factura que contenga las firmas de los titulares de los departamentos de: Compras o
Servicios de Apoyo, en el ambito de su competencia, asi como del titular del
Departamento de Almacenes Generales en caso de adquisicion de bienes, o bien del
titular del area que recibe la prestacién del servicio.

Para la contratacion de bienes muebles, arrendamientos de bienes muebles o servicios,
el Hospital por conducto de la Subdireccion de Recursos Materiales o la Subdireccion de
Servicios Generales, podran celebrar pedidos en los casos cuyo importe no exceda el
monto maximo determinado para la Adjudicacion Directa, previsto en el Presupuesto de
Egresos de la Federacién del ejercicio fiscal de que se trate.

Para efecto de lo anterior, dentro de los diez primeros dias de cada ejercicio
presupuestal, la Subdireccion de Asuntos Juridicos revisara y dictaminara el modelo de
Pedido que debera utilizarse por las Subdirecciones de Recursos Materiales y Servicios
Generales del Hospital, en la adquisicién de bienes muebles, arrendamientos de bienes
muebles 6 prestacion de servicios, segun sea el caso. Dicho modelo de pedido debera
ser actualizado cuando ocurran reformas o actualizaciones a la normatividad aplicable a
la materia, mismo que invariablemente debera ser revisado y dictaminado por la
Subdireccion de Asuntos Juridicos.

En el caso de los contratos, y pedidos cuyo importe supere el monto maximo determinado
para la Adjudicacién Directa, previsto en el Presupuesto de Egresos de la Federacion del
ejercicio fiscal de que se trate, deberan ser remitidos a la Subdireccion de Asuntos
Juridicos por las Subdirecciones de Recursos Materiales o de Servicios Generales en el
ambito de su competencia a fin de obtener la dictaminacién respectiva.

Solo se otorgaran anticipos, a peticién expresa y por escrito del titular de la Direccion de
Area a la que esté adscrita el area requirente, usuaria y/o técnica que solicite los bienes o
servicios. En estos casos, el anticipo no podra ser superior al porcentaje establecido en el
articulo 13 de la Ley de Adquisiciones, y garantizarse en los términos del articulo 48 de la
misma Ley.

Solo procedera el otorgamiento de anticipos cuando se cuente con la disponibilidad
presupuestal para cubrir el importe en la fecha estipulada para la entrega del anticipo al
proveedor.

Los bienes adquiridos, deberan ser entregados invariablemente en los almacenes del
Hospital, o en las instalaciones del area solicitante de ser el caso, la verificacion de las
especificaciones se realizara de acuerdo a lo establecido en el contrato o pedido de que
se trate.

Tratandose de bienes de Inversion, la Subdirecciéon de Recursos Materiales a través del

Departamento de Almacenes Generales, en coordinacion con el area requirente, usuaria
y/o técnica y el Departamento de Vinculacién y Gestion de Tecnologias Aplicadas en la
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Salud, verificaran el cumplimiento del contrato o pedido y las especificaciones técnicas
inherentes a cada equipo, realizando la recepcion mediante acta de entrega recepcion.

Para el caso de recepcion de bienes sujetos a instalacion y puesta en funcionamiento, el
area requirente o usuaria y/o técnica y el Departamento de Vinculacion y Gestion de
Tecnologias Aplicadas en la Salud, deberan manifestar por escrito a la Subdireccion de
Recursos Materiales, que la recepcion del bien se realiza a entera satisfaccion, con la
finalidad de que se constate la instalacién y el correcto funcionamiento del equipo.

El Departamento de Almacenes Generales informaré al Departamento de Documentacion
Institucional y Activo Fijo, la recepcién de bienes de inversion adquiridos, entregandole
copia de la factura con las especificaciones del bien, a efecto de que se le asigne nimero
de inventario.

Una vez verificado el cumplimiento del contrato o pedido en los términos anteriores, el
Departamento de Almacenes Generales la sellara y su Titular firmara la factura o
remision correspondiente, para que exista constancia de la recepcion de los bienes.

Las areas requirentes, usuarias y/o técnicas en coordinaciéon con la Subdireccion de
Servicios Generales deberdn planear los espacios y acondicionamiento de areas, vy
alcances de la instalacion de los bienes.

Los servicios contratados deberan ser avalados satisfactoriamente por el administrador
del contrato que se encuentre sefialado en el contrato o pedido.

Para los casos en que la contratacion de que se trate sea plurianual, el area requirente,
usuaria y/o técnica podra establecer en la convocatoria una formula o mecanismo de
ajuste de precios; para definir la formula que habra de aplicarse se debera considerar lo
dispuesto por los articulos 44 de la Ley de Adquisiciones y 80 de su Reglamento,
preferentemente se utilizara la siguiente informacion:

° El indice inflacionario que publique el Banco de México, o
° El ajuste de incremento de acuerdo al aumento a los salarios minimos.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 48 de la Ley, los proveedores deberan
garantizar:

o Los anticipos, que en su caso, reciban. Estas garantias deberan constituirse
por la totalidad del monto de los anticipos, incluido el impuesto al valor
agregado; y

El cumplimiento de los pedidos o contratos. Esta garantia deberd constituirse, por un
monto del 10 % (diez por ciento) del importe total del contrato sin incluir el Impuesto al
Valor Agregado.

La garantia referida estara vigente hasta la completa comprobacién de la entrega de los
bienes y el plazo considerado de calidad y operacion de éstos o la satisfaccion de los
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servicios por parte del Hospital, de acuerdo con lo solicitado en la Convocatoria del
procedimiento de contratacion.

La forma de la garantia preferentemente ser4 mediante poéliza de fianza, expedida por
una Institucion legalmente constituida, sin perjuicio de realizarse en alguna de las formas
establecidas en el articulo 103 del Reglamento de la Ley, acorde a lo establecido en los
articulos 49 de la Ley de Adquisiciones y 137 del Reglamento de la Ley del Servicio de
Tesoreria de la Federacién aplicables a las entidades.

Podra solicitarse garantias de dafios a terceros cuando el objeto del pedido o contrato lo
requiera, debiendo incorporar tal requerimiento en la Convocatoria respectiva.

La custodia de las garantias, estara a cargo de la Subdireccion de Recursos Financieros,
con excepcion de las expedidas en formato electrénico.

Para la liberacion de las garantias, a peticibn expresa y por escrito del proveedor, la
Subdireccion de Recursos Materiales o la Subdireccion de Servicios Generales, segun
sea el caso, solicitaran el documento original a la Subdireccién de Recursos Financieros,
para proceder éstos a la liberacion respectiva, cuando se haya dado cumplimiento total
de las obligaciones.

Los titulares de la Direccion de Administracion, o de las Subdirecciones de Recursos
Materiales o de Servicios Generales, en el &mbito de su competencia, podran exceptuar
al proveedor o prestador de servicios, de presentar la garantia de cumplimiento del
pedido o contrato respectivo, en los casos sefialados en las fracciones I, IV, V, Xl y XIV
del articulo 41, 42 y 48 de la Ley.

Igualmente podran aplicar la determinacion de montos menores para las garantias de
cumplimiento de contratos o pedidos, proceder a sustituir, cancelar o solicitar la
efectividad de dichas garantias citadas en los articulos 48 y 53 segundo parrafo de la Ley
de Adquisiciones.

Para el caso de adquisiciones por Adjudicacion Directa fundamentadas en el articulo 42
de la Ley y cuyo plazo de entrega de los bienes o servicios no sea mayor a 30 dias
naturales, estaran exceptuadas de presentar garantia de cumplimiento, en este caso el
monto maximo de las penas convencionales sera del 20% del monto del contrato o
pedido.

Para el caso de adquisiciones por Adjudicacion Directa de bienes perecederos, granos,
productos alimenticios basicos, semiprocesados o semovientes, estaran exceptuadas de
presentar la garantia de cumplimiento, en este caso el monto maximo de las penas
convencionales sera del 20% del monto del contrato o pedido.

Se aplicaran penas convencionales de hasta el 10% del monto total del contrato, la cual
sera aplicada al valor de los bienes o servicios entregados o prestados con atraso. La
suma de penas convencionales, no sera superior al monto de la garantia de
cumplimiento.
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En el caso de contratos o pedidos exceptuados de entregar la garantia de cumplimiento,
se aplicardn penas convencionales de hasta por el 20% del monto total del contrato, la
cual sera aplicada al valor de los bienes o servicios entregados o prestados con atraso.

Con motivo de cumplimiento parcial o deficiente, se podran aplicar deducciones hasta por
un 10% del monto total del contrato, sin incluir el I.V.A.

En la adquisicidbn de bienes muebles, sera el Departamento de Almacenes Generales,
quien en la factura correspondiente, determinard, en su caso, los dias de atraso en la
entrega de los bienes muebles por parte del proveedor, para que le sean aplicadas las
penas o deducciones que resulten procedentes. Tratandose de arrendamientos de bienes
muebles o contratacién de servicios, sera el administrador del contrato quién determinara,
en su caso, los dias de atraso en la realizacion de los servicios por parte del prestador del
mismo, para que le sean aplicadas las penas o deducciones que resulten procedentes

Corresponde a la Subdireccion de Recursos Financieros aplicar las penas
convencionales que procedan a cargo del proveedor o prestador del servicio que incurra
en atraso en el cumplimiento de las obligaciones contenidas en los contratos o pedidos,
en su caso, el pago de los bienes y servicios quedara condicionado, proporcionalmente,
al pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales.

El proveedor debera realizar el pago respectivo mediante el esquema e5cinco, y debera
ser comprobado en la ventanilla del Departamento de Contabilidad, como requisito
indispensable para el pago de las facturas, mediante la presentacion del recibo bancario
original que contenga el sello digital en caso de pago a través de Internet o sello bancario
de la sucursal cuando el pago sea por ventanilla.

También podra descontar, de la facturacion que presenten para cobro; el monto de la

penalizacién y/o deducciéon de pago con motivo del cumplimiento parcial o deficiente de
acuerdo con los articulos 53 y 53 Bis de la Ley.
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TRANSITORIOS.

PRIMERO. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Hospital General “Dr. Manuel Gea Gonzalez” fueron
aprobadas por la Honorable Junta de Gobierno del Hospital, en la Segunda Sesion Ordinaria
celebrada el 15 de junio de 2011, y entraran en vigor a partir del dia siguiente de su
aprobacion, abrogando a las aprobadas en la Cuarta Sesion Ordinaria de dicha Junta,
celebrada el 09 de diciembre de 2009.

SEGUNDO. Para efectos de la aplicacién de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos,
correspondera a la Direccion de Administracion, por conducto de las Subdirecciones de
Recursos Materiales o de Servicios Generales, en el &mbito de su competencia, interpretar y
resolver las dudas que se susciten con motivo de su aplicacion.

México, Distrito Federal, a 15 de junio de 2011.

TRANSITORIOS DE LA PRIMERA MODIFICACION

PRIMERO. La primera modificacion a las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital General “Dr. Manuel Gea
Gonzalez” fueron aprobadas por la Honorable Junta de Gobierno del Hospital, en la Segunda
Sesion Ordinaria celebrada el 1° de junio de 2012, y entraran en vigor a partir del dia
siguiente de su aprobacion.

México, Distrito Federal, a 1° de junio de 2012.

TRANSITORIOS DE LA SEGUNDA MODIFICACION

PRIMERO. La segunda modificacion a las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital General “Dr. Manuel Gea
Gonzalez” fueron aprobadas por la Honorable Junta de Gobierno del Hospital, en la Tercera
Sesion Ordinaria celebrada el 19 de Septiembre de 2012, y entraran en vigor a partir del dia
siguiente de su aprobacion.

México, Distrito Federal, a 19 de Septiembre de 2012.
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TRANSITORIOS DE LA TERCERA MODIFICACION

PRIMERO. La tercera modificacibn a las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital General “Dr. Manuel Gea
Gonzalez” fueron aprobadas por la Honorable Junta de Gobierno del Hospital, en la Segunda
Sesion Ordinaria celebrada el 21 de junio de 2013, y entraran en vigor a partir del dia
siguiente de su aprobacion.

México, Distrito Federal, a 21 de Junio de 2013.

TRANSITORIOS DE LA CUARTA MODIFICACION

PRIMERO. La cuarta modificaciéon a las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital General “Dr. Manuel Gea
Gonzalez” fueron aprobadas por la Honorable Junta de Gobierno del Hospital, en la

Sesion Ordinaria celebrada el de de 2016, y entraran en vigor a
partir del dia siguiente de su aprobacion.

México, Distrito Federal,a __ de de 2016.
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