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I INTRODUCCION

Por decreto presidencial, en 1946 se cre6 el sanatorio Hospital “Dr. Manuel Gea Gonzalez”
inaugurandose en mayo de 1947. Su estructura médica se basé en 3 servicios clinicos, y la
atenciénmeédica que proporcionaba se reducia a consulta externa, asi como, el tratamiento
meédico-quirdrgico alos pacientes con tuberculosis pulmonar avanzada. Para 1952, nuevamente
por decreto presidencial,el sanatorio Hospital se transformd en el Instituto Nacional de
Neumologia, sufriendo cambios en suestructura médica, cumpliendo sus funciones en 3 areas:
Consulta Externa, Hospitalizacion y Cirugia. Ante el incremento de la demanda, se establecié el
turno vespertino de consulta externa.

Para 1968, se realizbé una nueva adaptacion a la estructura médica, estableciéndose 7 jefaturas

de divisién: Cirugia, Urgencias, Hospitalizaciéon, Ensefianza, Anestesiologia, Diagnostico y

Nutricién.

Para el afio de 1972, en el dia 26 de julio, por decreto presidencial es transformado a Hospital

General“Dr. Manuel Gea Gonzalez", estableciéndose nuevas areas y especialidades, tanto

médicas como técnicas. @

En el Hospital, desde el afio de 1990, se contaba (en forma extraoficial), con un servicio de \T/
Inhaloterapia. Desde su inicio, el servicio ha estado a cargo de diferentes departamentos, como:

Terapia intensiva.

Medicina Interna. i

Anestesiologia.

Subdireccion de Areas Criticas v
Urgencias (2002)

Medicina Interna (2007)

=)

En el afio 2015, se conforma como Division de Terapia Respiratoria y queda a cargo, en forma
definitiva, de la Subdireccion de Anestesiologia y Terapias Intensivas. E! servicio de Terapia
Respiratoria se encarga de dar apoyo a los demas servicios del hospital que lo requieran, para
el manejo de los pacientes que se encuentren con alguna patologia pulmonar. r)\

El presente manual constituye un documento oficial, que tiene como finalidad describir
detalladamentelas tareas del personal del servicio de terapia respiratoria, en la atencion, de los
pacientes hospitalizados en los diferentes servicios (como seria urgencias, area de choque,
terapia intensiva adultos y pediatrica, neconatos, cirugia, medicina interna etc.) y de consulta
externa que requieren del servicio. Para su mejor comprensién en cada procedimiento se
describe su objetivo y las politicas de operacion. Como todo documento de esta indole, debera
ser revisado periédicamente para efectuar las actualizaciones pertinentes que se considere
necesario.

El primer Manual de Procedimientos se elabord de acuerdo a la Estructura Organica Funcional
autorizada por la H. Junta de Gobierno en la Primera Sesion Ordinaria 2011, celebrada el
dia 11marzo de 2011 y considerando la Guia Técnica para la elaboracién de Manuales de
Procedimientos, emitido por la Direccién General de Programacién Organizacion y Presupuesto /

de la Secretaria de Salud, y la actualizacién se realizara de acuerdo con los cambios que surjan
de la dindmica cotidiana en el desempefio de las funciones y atribuciones encomendadas, asi

como por modificaciones a la estructura Organica Funcional. )&/
Las areas responsables de la elaboracion y actualizacién del M&nua[de Procedimientos son
el areade Revision Técnica de la Subdireccidén de Planeacion, a ¢s/del Departamento de
Organizacion y

N Ao
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Métodos de este Hospital. Una vez autorizado este manual por las instancias competentes, sera de
observancia general y para su difusion se hara del conocimiento del personal del area.

El presente manual, consta de 4 procedimientos, congruentes con las atribuciones del HospitalGeneral
“Dr. Manuel Gea Gonzalez” y concuerdan con las actividades que se llevan a cabo en las areas que lo
conforman: Areas Sustantivas 0 Médico Asistenciales, Ensefianza, Investigacion yAdministrativas.
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EORUTARIA DF SALHD

H. OBJETIVO DEL MANUAL

El objetivo del presente manual es establecer los lineamientos y describir con detalle, los procesos
de ejecucion de las tareas encomendadas al personal adscrito al servicio de terapia respiratoria,
asi como la uniformidad en el trabajo, para la atencién de pacientes hospitalizados, de Urgencias y

de consulta externa.

~—
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.- MARCO JURIDICO
CONSTITUCION
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

LEYES

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley General de Salud.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.

Ley Federal de Austeridad Republicana

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Federal de los Trabajadores al servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B, del Articulo 123
Constitucional.

Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.
Ley General para el Control del Tabaco.

REGLAMENTOS

=<\
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. o
Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a fa Informacién Publica Gubernamental. 3\)\

Reglamento de Seguridad, Higiene y Medio Ambiente de Trabajo.
Reglamento por el que se establecen las bases para la realizacion del internado de Pregrado de la

Licenciatura en Medicina.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud. /7

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicién de Organos,

Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencién Médica. [

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Trasplantes.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. f

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales. k
AN

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
Reglamento de la Ley General para el Control de Tabaco.

t
\
\
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CODIGOS

Codigo Civil Federal.

Codigo Penal Federal.

Cédigo de Etica de la Administracion Publica Federal.

ACUERDOQS

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos Generales para la integracion y funcionamiento de los
Comités de Etica.
Acuerdo por el que se establecen las bases generales para la rendicién de cuentas de la Administracion
Publica Federal y para realizar la entrega-recepcion de los asuntos a cargo de los servidores publicos y de
los recursos que tengan asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o comision.
Acuerdo por el que el Comité Coordinador de! Sistema Nacional Anticorrupcion da a conocer que los formatos
de declaracién de situacion patrimonial y de intereses son técnicamente operables con el Sistema de Evolucion
Patrimonial y de Declaracion de Intereses de la Plataforma Digital Nacional, asi como el inicio de la obligacion
de los servidores publicos de presentar sus respectivas declaraciones de situacion patrimonial y de intereses
conforme a los articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades W
Administrativas.
Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos que establecen el procedimiento para la atencion de
solicitudes de ampliacion del periodo de reserva por parte del Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a
la Informacion y Proteccién de Datos Personales. @
Acuerdo mediante el cual el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de X}
Datos Personales, aprueba el padron de sujetos obligados del ambito federal, en términos de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y
~ Conservacion de los Archivos.

OTROS ORDENAMIENTOS Y DISPOSICIONES

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.

Programa Sectorial de Salud 2020-2024.

Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la

elaboracion de versiones publicas.

Lineamientos Generales para la regulacion de los procesos de entrega-recepcion y de rendicion de cuentas

de la Administracion Publica Federal.

Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de

los recursos publicos, y las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como |

para la modernizacion de la Administracién Publica Federal.

Lineamientos en materia de austeridad republicana de la administracion publica. f
s’{ cion

Relacion de entidades paraestatales de la Administracion Publica Federal.

Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las dependencias y entidades de la Admini
Publica Federal.

Acuerdo mediante el cual se aprueban los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para
el Sector Publico.
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Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA3-2011, Para la practica de la anestesiologia.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA3-2012, Para la practica de la cirugia mayor ambulatoria.

NORMA Oficial Mexicana NOM-006-SSA2-2013, Para la prevencién y control de la tuberculosis.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, Del expediente clinico.

Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacién de registro electrénico para la
salud. Intercambio de informacion en salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En materia de informacion en salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de infraestructura
y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada

Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA3-2013, Que establece las caracteristicas arquitectonicas para
facilitar el acceso, transito, uso y permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos para la
atencion médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de Salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-NUCL-2013, Factores para el calculo del equivalente de dosis.

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA3-2012, Educacion en Salud. Para la organizacion y funcionamiento
de residencias médicas.

Norma Oficial Mexicana NOM-234-SSA1-2003, Utilizacién de campos clinicos para ciclos clinicos e
internado de pregrado.

Norma Oficial Mexicana NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Proteccion ambientai-salud ambiental-residuos
peligrosos biologico-infecciosos-clasificacion y especificaciones de manejo.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, Regulacion De Los Servicios De Salud. Atencion Médica Pre
Hospitalaria.

NORMA Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, Regulacion de los servicios de salud. Que establece los
Criterios de funcionamiento y atencidn en los servicios de urgencias de los establecimientos para la atencién
médica.

Decreto del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzalez.

Estatuto Organico del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzalez.

Manual de Tramites y Servicios al Publico del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzalez.

Manual de Organizacidn Especifico del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzalez.

Manual de Procedimientos del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzalez.

Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles del Hospital
General Doctor Manuel Gea Gonzalez.

Politicas, Basesy Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Hospital
General Doctor Manuel Gea Gonzalez.

Politicas Generales para el Funcionamiento de las Jefaturas de Divisiéon y de Departamento del Hospitay
General Doctor Manuel Gea Gonzalez. .

Reglas de Propiedad Intelectual del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzalez.

Politicas de Transferencia de Tecnologia del Hospital General Doctor Manue! Gea Gonzalez.

Caodigo de Conducta del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzalez.

Condiciones Generales de Trabajo del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzalez.

Reglamento que rige y norma las Condiciones Generales de Trabajo del Hospital General Doctor Manuel
Gea Gonzalez. ’
Reglamento de la Comision Mixta de Escalafon para los Trabajadores de Base del Hospital General Docto
Manuel Gea Gonzalez.

Disposiciones generales para la celebracion de contratos plurianuales de obras publicas, adquisiciones, N\
arrendamientos y servicios del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzalez. \

LA
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Politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del Hospital General
Doctor Manuel Gea Gonzalez.

Manual para prevenir y disminuir riesgos de trabajo e indicar el otorgamiento de derechos adicionales en el
Hospital General del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzalez.

Politicas, Bases y Lineamientos Generales para la recepcién, aceptacion y registro y control de las
donaciones en especie que reciba el Hospital General del Hospital General Doctor Manuel Gea Gonzalez.
Normas, criterios, politicas y bases para la celebracion de actos juridicos mediante los cuales se podra
otorgar el uso o enajenar espacios fisicos no hospitalarios en el Hospital General Doctor Manuel Gea
Gonzalez.
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PROPOSITO

Coordinar, supervisar y ejecutar las actividades de apoyo respiratorio para las diferentes areas médicas
requirente,que requieran de la atencidon inmediata por parte de la Divisién de Terapia Respiratoria,

logrando que la atenciénal paciente sea oportuna y eficiente.

2. ALCANCE

2.1

22

3.1

32

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Anivel interno el procedimiento aplica a las Subdirecciones Médicas responsables de solicitar la aplicacion
de terapia respiratorio en todo paciente que lo amerite y la Subdireccién de Anestesia y terapias a través
de la Division de Terapia Respiratoria responsable de dar atencion a los paciente que ameriten apoyo
ventilatorio, ya sea la atencion brindada por el médico o el técnico responsable de la atencién de terapia
respiratoria y la Subdireccion de Enfermeria a través del Departamento de Enfermeria Clinica

responsables de realizar limpieza y sanitizacion de los insumos para terapia respiratoria segun

normativa de la Unidad de Vigilancia Epidemiolégica Hospitalaria.

A nivel externo el procedimiento aplica a todo el paciente que amerite Terapia Respiratoria.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

Las Subdirecciones Médicas son responsables de solicitar a la Divisién de Terapia Respiratoria su
intervencion para dar atencion conjunta en paciente con patologia respiratoria y en estado critico.

La Subdireccion de Anestesia y Terapias a través de la Divisién de Terapia Respiratoria es
responsable de atender a todos los pacientes, con patologia respiratoria y en estado critico, a
solicitud de alguna area meédica.

La Subdireccion de Anestesia y Terapias a través de la Division de Terapia Respiratoria es
responsable de organizar y distribuir, al personal técnico por las diferentes areas hospitalarias, con
la finalidad de optimizar la atencién de pacientes, con especial énfasis en las areas criticas, tanto
de adultos como pediatricas.

La Subdireccion de Anestesia y Terapias a través de la Division de Terapia Respiratoria es
responsable de supervisar la elaboracion y entrega de solicitud de mantenimiento preventivo y
correctivo delos equipos de apoyo ventilatorio.

La Subdireccion de Servicios Generales a través del Departamento de Vinculacion y Gestién de
Tecnologias aplicadas en la salud es responsable de realizar el mantenimiento preventivo y
correctivo; asi como programar la compra de sus accesorios cuando se requiera.

La Subdireccion de Anestesia y Terapias a través de la Division de Terapia Respiratoria es
responsable de elaborar los informes mensuales que sean solicitados por el area de epidemiologia
y estadistica.

La Subdireccion de Anestesia y Terapias a través de la Division de Terapia Respiratoria (personal

- técnico adscrito al servicio) es responsable de realizar la visita a los pacientes que se encuentren

registrados en su censo para verificar las indicaciones médicas y la funcionalidad de los equipos y

necesidades de tratamientos.

la
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3.8

3.9

3.10

3.1

3.12

La Subdireccion de Anestesia y Terapias a través de la Division de Terapia Respiratoria (personal
técnico adscrito al servicio) en conjunto con las Subdirecciones médicas son responsables de
valorar a los pacientes con requerimientos de terapia respiratoria para determinar el manejo a seguir
en beneficio del paciente.

La Subdireccion de Anestesia y Terapias a través de la Division de Terapia Respiratoria (personal
técnico adscrito al servicio) son los responsables de etiquetar los circuitos de ventilador, cascadas
y naricesartificiales, asi mismo, seran responsables de cambiar los circuitos de los pacientes
conectados a ventilacion mecanica cada 7 dias y lo anotaran en la hoja de registro de actividades
dentro del expediente clinico, o antes, si es que la rama inhalatoria de! circuito se encuentra sucia.

La Subdireccién de Anestesia y Terapias a través de la Divisién de Terapia Respiratoria (personal
técnico adscrito al servicio) son los responsables de solicitar, recibir, firmar y guardar las ordenes
de servicio, para la atencion de pacientes de primera vez. Se debera de especificar la modalidad
de tratamiento, medicamento indicado, dosis y nimero de sesiones las cuales se registran en las
hojas correspondientes.

La Subdireccion de Anestesia y Terapias a través de la Division de Terapia Respiratoria (personal
técnico adscrito al servicio) es responsable de al revisar las indicaciones médicas, exista una
contraindicacion del tratamiento, notificara el médico tratante para valorar alternativa de tratamiento.

La Subdireccion de Anestesia y Terapias a través de la Divisién de Terapia Respiratoria (médico
adscrito al servicio) es responsable de colaborar con el médico tratante del servicio solicitante, en
caso de existir alguna contraindicacién al tratamiento, y debera registrar la valoracion en el
expediente clinico.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1 Realiza PROCEDIMIENTO DE CHOQUE,
PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL INGRESO
DEL PACIENTE DEL AREA DE URGENCIAS A
LAS AREAS DE OBSERVACION Y REANIMACION,
PROCEDIMIENTO DE HOSPITALIZACION Y
PROCEDIMIENTO DE POSTOPERATORIO,

Direccion Médica PROCEDIMIENTO PARA ATENDER AL PACIENTE
(Subdirecciones EN EL AREA DE TERAPIA INTENSIVA,
Médicas, Jefaturas de PROCEDIMIENTO PARA LA ATENCION DEL
Division y PACIENTE PEDIATRICO CRITICAMENTE
Departamentos ENFERMO, PROCEDIMIENTO PARA EL INGRESO
Médicos) Y ESTANCIA EN LA TERAPIA NEONATAL

2 Elabora solicitud de servicio a la Division de Terapia
Respiratoria Formato de solicitud

3 Registra indicacién médica de terapia respiratoria en
el expediente clinico

Formato de solicitud
Subdireccioén de 4 Recibe solicitud de servicio de servicio

(Jefatura de Division
de Terapia 5 Asigna a Personal Técnico para la atencién de la
Respiratoria) solicitud

atencion de la solicitud de servicio
Subdireccion de 7
Anestesia y Terapias
(Jefatura de Divisién

de Terapia ) s 1
. . ¢la indicacion  médica se encuentra en el
Respiratoria — :
expediente?

Verifica que la indicacion médica se encuentra en el
expediente

Qx No Aplica
~ 6 Acude al area de hospitalizacién/urgencias para la %

Personal Técnico)

8 No: Solicita al &rea requirente realice el registro de la 4
indicacion medica en el expediente.
Termina procedimiento.

Si: Revisa indicacion médica y en caso de surgir
alguna duda respeto a la viabilidad del tratamiento la
consulta con el médico tratante

/
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10 | Aplicacion del tratamiento y registro en la hoja | Formato de Registro
correspondiente de actividades de terapia respiratoria | de  actividades de
Terapia Respiratoria
11 Registra accion realizada en la hoja de registro
interna y bitacora de entrega de turno
12 Entrega de reportes de actividades a Jefatura de
servicio
13 Recibe reportes de actividades por parte de los | Hoja de registro de
técnicos actividades
Entrega-Recepcion
14 | Verifica atencion oportuna del paciente mediante los
Subdireccion de registros en el expediente clinico
Anestesia y Terapias
(Jefatura de Division : La atencié . it o
de Terapia ¢ La atencion se otorgé oportunamente?
Respiratoria)
15 No: Determina la causa y brinda seguimiento.
Termina Procedimiento
16 | Sit Da seguimiento al paciente durante la estancia
hospitalaria
No Aplica
Direccion Médica ¢, Requiere continuar con tratamiento por parte de
; X 9
(Subdirecciones Terapia Respiratoria”
|I\3/|i(\a/?s|i(zﬁan8' Jefaturas de 17 Si: Registra indicacion médica de terapia respiratoria
Depaﬁa%entos en el expediente clinico. Continua actividad 7.
Médicos)
18 | No: Notifica al servicio de Terapia Respiratoria del

termino de tratamiento
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Y SUbdirecci()n de

Anestesia y Terapias 19 | Recibe notificacidon de termino de tratamiento
(Jefatura de Division
de Terapia TERMINA PROCEDIMIENTO

Respiratoria)

AH)

/
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECC!ON DE ANESTESIA Y
| TERAPIAS (EFATURA DE DIVISION -
 DE TERAPIA RESPIRATORIA}

TES ON REQUERIM!ENTOS DE TERAPIA RESPIRATORIA

SUBDIRECCION DE AN£S’{ES!A Y TERAPIAS (JEFATURA DE
DIVIS!ON DE; TERAPIA RESPIRATORIA - PERSONAL
TECNICO)

' iNIKCIO r

y

Healiza P 0 DE CROQUE, PROC
PARA REALIZAR EL INGRESO DEL PACIENTE DEL AREA DE
URGENCIAS A LAS AREAS DE OBSERVACION Y
RE ANIMACIC N, PROCEDIMIENTO DE HOSPITALIZACION ¥
PROCEDIMIENTD OE POSTOPERATORIT,

PROCEDIMIENTO PARA ATERDER AL PACIENTE EN EL

AREA DE TERAPIA INTENSIVA, PROCEDIMIENTO PARA LA
ATENCIO IS DEL PACIENTE PEDIATRICO CRITICAMENTE

ENFERMQ, PROCEDIMIENTD PARA EL INGRESD ¥
ESTANCIA EM LA TERAPIA NEONAT AL

2

h 4
Efabora solicitud de
servicio a la Division
de Terapia
Respiratotia

A 3
Registra indicacion
médica de terapia

Formato de

soficitud de servicio

4| Recibe solicitud de

respiratoria en el
expediente clinico

servicia

i 5

Asigna a Personal
Técnico para la
atencién de la

6

Acutle al drea de
hospitalizacion/
urgencias para fa

A4

solicitud

O

8

Soficita al dres
requirente realice el
repistrode la
indicacién médica

[N

en ef expediente

]
§

atencidn de la
solicitud de servicio

L
Verifica que la
indicacidn médica
seencuentraen el
expediente

élaindicacion
médica se encuentra
n el expedients?

i
Si

1 9

Revisa indicacion
médica y en caso de
surgir alguna duda
respetoala
viabilidad det
tratamiento la
consulta con el
médico tratante
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PROCERIMIENTO PARA LA ASISTENCIA DE PACIEN‘ ESVCON REQUERIMIENTOS DE \E,RAP!A RESPIRATORIA

DIRECCION MEDICA {SUBDIRE CCIONES'M

DE DIVISION Y DEPARTAMENTOS: MEDICOS)

EDICAS iEFATURAS

SUBDIRECC!ON DE, ANEST ESIA Y
DIVISION DE TERAPIA RESPIRATORI

: lRECOON DE ANESTESIA v TERAPIAS .
(JEFATURA DE DIVISION DE TERAPIA®
ESPIRATORIA- ;PERSQNAL,TECNICD) .

| 10
h 4
Agplica tratamiento y
registra en la hoja

Formato de

correspondiente de |  Registrode
actividades de actividades de
Terapia

terapia respiratoria ) .
Respiratoria

11

Registra accidn
realizada en la hoja
de registro interna y
bitdcora de entrega

de turno

b

Entrega de reportes

! 13

Recibe reportes de
actividades por
parte de fos
téenicos

#oja de registro

de actividades
Entrega-

Recepcidon

v 14

Verifica atencicn
oportuna de}
paciente madiante
los registros en el
expediente clinico

¢Llaatencidnse
otorgo

¢Requiere
continuar
con iratamiento pcr

Si qportunamente? No
l 16 l 15
Da
seguimiento al
pacdiente Determina la
durante fa causa y brinda
estancia seguimiento
hospitalaria

19

Recibe notificacion
»  determino de

Si No
l 7 l 18
Registra ]
indicacion Not{flf:a at
médica de servicio de
terapia Te.rapia v
respiratoriaen RESP'fato:a
el expediente temnnAo e
clinico tratamiento

2)

tratamiento

TERMINA ~——~———-—®

de actividades a
Jefatura de servicio

Sy b
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

No aplica

Nom-024-ssa-2-1994, para la prevencion y control de las infecciones

Universidad de la Corufia 2017.

respiratoria agudas en la atencion primaria a la salud. No aplica
Guia de Practica Clinica Mexicana para el diagnodstico y tratamiento de la No aplica
Enfermedad Pulmonar Obstructiva Cronica GMEPOC 2020 P
Terapia Respiratoria: Guia de Practica Clinica. NARANJO ROJAS, ANISBED. No aplica
Universidad Santiago de Cali
Guia Practica Clinica de Fisioterapia Respiratoria. SOUTO CAMBA: Sonia. No aplica

7. REGISTRO

T BT

i

)

3

Hoja de registro de .
actividades de terapia 5 afios Depa”ir:‘ci?\t/g %enﬁgg“s'o” y AM-174
respiratoria
Bitacora de entrega N Division de Terapia .
recepcién de turnos 3afos Respiratoria Numero .
Bitacora de supervisién y - .
censo de ventiladores y 3 afos DlVl;g)Sn ﬁztgﬁraap'a Numero
equipo de apoyo respiratorio P '
Formato de Solicitud de N o . . .
Servicio 3 afos Division de Terapia Respiratoria AM-279

)
—\
¥

W

ok
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8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

Rev. 02

8.1 Intubacién: Procedimiento médico en el que se coloca una via aérea artificial, en pacientes en condicion
meédica critica.

8.2 Aerosolterapia. - Son 2 procedimiento médicos: micronebulizacidén y nebulizacion.
8.3 Intubacion. - Procedimiento médico en el que se coloca una canula en la traquea estableciendo una via aérea

artificial, para dar asistencia de ventilacion mecanica invasiva y/o no invasiva en pacientes en condicién médica
critica.

8.4 Micronebulizacién. - Procedimiento médico para administrar oxigeno y medicamentos en forma inhalada.

8.5 Nebulizacién. - Procedimiento médico para administrar oxigeno y humedad.
8.6 Ventilador. - Equipo biomédico que se encarga de aportar respiraciones artificiales.

8.7 Ventilacion mecanica. - Procedimiento médico para ayudar a pacientes que son incapaces de tener las
funciones de respirar, proteger la via aérea

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

Se actualiza propésito, alcance, politicas de
funcionamiento, descripcion y diagrama del
procedimiento.

01 30/05/2022

Se actualiza formato y anexos

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Formato de Solicitud de interconsulta/servicio a la Division de Terapia Respiratoria
10.2 Formato de Registro de actividades de Terapia Respiratoria
10.3 Hoja de registro de actividades Entrega-Recepcion

. N
W
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10.1 FORMATO DE SOLICITUD DE INTERCONSULTA/SERVICIO A LA DIVISION DE
TERAPIA RESPIRATORIA

HOSPITAL GENERAL "DR. MANUEL GEA GONZALEZ"

SALUD gea SOLICITUD DE SERVICIO

hospital
DIVISION DE TERAPIA RESPIRATORIA

INOMBRE EDAD A IM D HOMBRE [MUJER
IFECHA NAC / / IREGISTRO | CAMA FECHA / /
IDIAGNOSTICO SERVICIO SOLICITANTE |

INOMBRE, FIRMA'Y CEDULA PROFESIONAL DE MEDICO SOLICITANTE

MARQUE EL TIPO DE SERVICIO QUE REQUIERE

Y

D

N

¥

N

VENTILACION VENTH.ACION BUBBLE ALTO
NEBULIZADOR MICRONEBULIZACION TRASLADO MECANICA INVASIVA MECANICA NO INVASIVA CPAP FLUJO
TRASLADO
FECHA HORA SALIDA ORIGEN DESTINO TIEMPO ESTIMADO
/ /
PARAMETROS DE VENTILACION
MECANICA
FARMACO posis HORARIO OBSERVACIONES
INDICACION DE TRATAMIENTO
MICRONEBULIZADO
FECHA/HORA / /
NEBULIZADOR CON Fi0Q, Df % ST T
RECIBE
AM 279 LICENCIA SANITARIA 1014004673

¥

9

\
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10.2 FORMATO DE REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TERAPIA RESPIRATORIA

Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez

g e a Registro Acti

vidades Internas De La Divisid

n De Terapia Respiratoria

NorhBr ™ Cama; Servicio;

Equipo:_ .

Registro: ___ Diagnostico: Edad: __ Sexo: M{F  Fecha De Nacimlento: _
_ ,

R/ [ MY VEPERTIND PXIRD -
R U L » SRR | v
EQUIP0S Wi | el [TAF] [N8] | [ 2 N fond_jrar — ‘

TRATAMIENTO salby comb sa!bu‘ ) Fairo
» e DR T o | - -
LADOS REA | de: ! A

. TRAS ? o hota .0 hora:’

RoR____i__ o va]
equiFos | wi | [ [TAF] [ —

TRATAMIENTO | sabu comb . | olro
pulmi S ;x
TRASLADOS | AREA| de: & Thore:
hora. horey .

N . — '

mHA___/_ [ MIUIND - . e T T TAF NB
EQUIPOS wi | [wnd [tael {hel || [ Tea poren l com)

TRATAMIENTO | sdbu como}___ shol o oo
S pulel | - i L pulml s ; &
TRASLADOS | AREA | de: R ) - e

T hora: . S “hota hota '

VEPERTIND - -

FOA (1 MAUID I i o U I BT [ Ttar_ |v8|
EQUIPOS Vil [ [rar] [rs] |pw] ipedl [ == ' comb]

TRATAMIENTO | salby combl | otra
pilmt | Jowed © T - &
1 TRASLADOS AREA | de: s — ora:

- : ”_fhara; S ey

FRS__I__[__ MIUIND 'Q\
EQUIPOS W %

TRATAMIENTOQ | salbu

puimi "\i
TRASLADOS | AREA
EQUIPDS
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10.3 HOJA DE REGISTRO DE ACTIVIDADES ENTREGA-RECEPCION

HOSPITAL GENERAL “DR. MAMUEL GEA GOMZALEZ”

DIVISION DE TERAPIA RESPIRATORIA
SALUD ¢ed ,
e mnes hospitol ENTREGA—RECEPCION
FecHA SERVICIO
CAMBIO DE TURNO: A
NUMERO DE PACIENTES:
CAMA EQUIPO
OBRSERVACIONES
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
TR QUE ENTRECA TRQUE RECIBE
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- SALUD 2. PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE | Susd] Yo Y
. MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y = hospital N
CORRECTIVO DEL EQUIPO PARA TERAPIA Hoja: 2 de 16
RESPIRATORIA

1. PROPOSITO

Establecer los lineamientos para mantener el adecuado funcionamiento del equipo médico, con que cuenta la
Division de Terapia Respiratoria, con el propdsito de otorgar atencion a los pacientes con patologia pulmonar, de
los diferentes servicios, en forma adecuada y oportuna.

2. ALCANCE

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplica a la Divisién de Terapia Respiratoria responsable de notificar el
mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos a su cargo y al Departamento de Vinculacién y Gestion
de Tecnologias Aplicadas en la Salud responsable de realizar los mantenimientos solicitados.

2.2 A nivel externo el procedimiento aplica a los proveedores de servicio de mantenimiento y empresas
comercializadoras de venta de equipo de apoyo respiratorio.

3. POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

3.1 La Division de Terapia Respiratoria en conjunto con el Departamento de Vinculacion y Gestion de
Tecnologias Aplicadas en la Salud seran las responsables de supervisar la elaboracién y entrega de
solicitud de mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de apoyo ventilatorio y la de
programar la compra de sus accesorios cuando se requiera.

3.2 La Divisién de Terapia Respiratoria sera la responsable de revisar diariamente que el equipo
biomédico en uso con que cuenta, con la finalidad de mantenerlos en buenas condiciones vy
funcionales.

3.3 La Division de Terapia Respiratoria sera la responsable de solicitar al Departamento de Vinculacion
y Gestion de Tecnologias Aplicadas en la Salud la reprogramacion del mantenimiento preventivo de
un equipo cuando se encuentre conectado a un paciente.

3.4 La Division de Terapia Respiratoria sera la responsable de solicitar a las autoridades competentes
los recursos necesarios para mantener la funcionalidad del servicio.

3.5 La Division de Terapia Respiratoria (personal técnico adscrito al servicio) seran los responsables de
evaluar las condiciones en que se encuentran los ventiladores y los accesorios (circuitos, filtros,
limpieza del ventilador, etc.), dar aviso de cualquier incidencia, desperfecto, o extravié del equipo a
la Jefatura de Division.
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4.DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Subdireccién de
Anestesia y Terapias
(Jefatura de Division
de Terapia
Respiratoria)

INICIA PROCEDIMIENTO

Revisa calendarizacion de manienimiento preventivo
del equipo para Terapia Respiratoria

¢ El equipo requiere mantenimiento preventivo?

No: Continua uso de equipo de Terapia Respiratoria
para atencion a pacientes. Termina procedimiento

Si: Verifica si el equipo de Terapia Respiratoria
cuenta con garantia por parte del proveedor

¢ El equipo cuenta con garantia por proveedor?

No: Detona PROCEDIMIENTO PARA DETECTAR,
ANALIZAR, PRIORIZAR, CONSOLIDAR LAS
NECESIDADES DE SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
PARA EL EQUIPO MEDICO DE LA INSTITUCION.
Termina procedimiento

Si: Solicita via telefonical/correo electronico la revision
del equipo al Proveedor externo/Servicio de
mantenimiento externo

Calendario de
mantenimiento
preventivo

ﬁ
N

Proveedor Externo —
Servicio Externo de
Mantenimiento

Recibe solicitud, acude a la revision del equipo y
verifica condiciones del equipo de Terapia
Respiratoria

Correo Electrénico

N
A
e
I

Va
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Proveedor Externo -
Servicio Externo de
Mantenimiento

10

11

12

¢ Presenta alguna falla que requiera mantenimiento
correctivo?

No: Realiza mantenimiento preventivo. Continua
actividad 12

Si: Informa a la Division de Terapia Respiratoria
¢ Es posible la reparacion?

No: Informa a la Division de Terapia Respiratoria

¢ Garantia cubre sustitucion por equipo nuevo?

No: Informa a la Divisidn de Terapia Respiratoria.
Continua actividad 4.

Si: Realiza sustitucién por equipo nuevo. Continua
actividad 12

Si: Determina conducta a seguir para llevar a cabo la
reparacion correspondiente

Realiza mantenimiento correctivo

Entrega equipo y reporte correspondiente a la
Division de Terapia Respiratoria

Subdireccién de
Anestesia y Terapias
(Jefatura de Division
de Terapia
Respiratoria)

13

14

15

Recibe el equipo vy realiza revision de las
especificaciones para su uso

& El equipo cumple con las especificaciones para su
uso?

No: Notifica al Proveedor externo/Servicio de
mantenimiento externo. Continua actividad 6

Si: Recibe el equipo para aplicacién del tratamiento
de terapia respiratoria

TERMINA PROCEDIMIENTO

Hoja de Servicio de =2
Mantenimiento por parte| =g

del proveedor

%4
B\
X
»
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Subdireccion de
Anestesia y Terapias
(Jefatura de Division
de Terapia
Respiratoria)

INICIA PROCEDIMIENTO

Realiza PROCEDIMIENTO PARA LA ASISTENCIA
DE PACIENTES CON REQUERIMIENTOS DE
TERAPIA RESPIRATORIA

Subdireccion de
Anestesia y Terapias
(Jefatura de Division
de Terapia
Respiratoria —
Personal Técnico)

Realiza verificacién del funcionamiento del equipo
para terapia respiratoria de acuerdo al formato check-

list de manera diaria

¢ ldentifica alguna incidencia en el equipo?

No: Aplicacion del tratamiento y registro en la hoja
correspondiente de  actividades de terapia
respiratoria. Termina procedimiento

Si: Notifica verbalmente a la Jefatura de Division de
la incidencia del equipo

Rotula equipo que presenta la incidencia y lo traslada
para su resguardo

No Aplica

Subdireccion de
Anestesia y Terapias
(Jefatura de Division
de Terapia
Respiratoria)

Recibe notificacién verbal de la incidencia del equipo

¢ El equipo cuenta con garantia por proveedor?

No: Detona PROCEDIMIENTO PARA DETECTAR,
ANALIZAR, PRIORIZAR, CONSOLIDAR LAS
NECESIDADES DE SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
PARA EL EQUIPO MEDICO DE LA INSTITUCION.
Termina procedimiento

Si: Solicita via telefonica/correo electronico la revision
del equipo al Proveedor externo/Servicio de
mantenimiento externo

No Aplica
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9 Recibe solicitud, acude a la revision del equipo y
verifica si es posible su reparacién

¢, Es posible la reparacion?

10 No: Informa a la Division de Terapia Respiratoria

¢ Garantia cubre sustitucién por equipo nuevo?

No: Informa a la Divisidbn de Terapia Respiratoria.

Proveedor Externo - Continua actividad 7.

Servicio Externo de

Mantenimiento Si: Realiza sustitucion por equipo nuevo. Continua

actividad 13

11 Si: Determina conducta a seguir para llevar a cabo la
reparacion correspondiente

12 Realiza mantenimiento correctivo

13 Entrega equipo y reporte correspondiente a la
Division de Terapia Respiratoria

No Aplica
14 Recibe el equipo vy realiza revision de las
especificaciones para su uso

¢ El equipo cumple con las especificaciones para su <\
Subdireccion de uso? <
Anestesia y Terapias \Q
(Jefatura de Division 15 | No: Notifica al Proveedor externo/Servicio de
de Terapia mantenimiento externo. Continua actividad 9

Respiratoria)
16 Si: Recibe el equipo para aplicacién del tratamiento
de terapia respiratoria

TERMINA PROCEDIMIENTO

=
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO ?ARA SOLlCiTUD DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL EQUIPO PARA TERAPIA RESPIRATORIA

SUBDIRECCION DE-ANESTESIAY TERAPIAS (JEFATURA DE I_DIV)SIO'N DE TERAPIA RESPIRATORIA)

‘ INICIA

) 4 1
Revisa calendarizacién de
mantenimiento preventivo
del equipo para Terapia
Respiratoria

Calendario de
mantenimiento

preventivo

2

2Elequipo
requiere
manteniniento

Continua uso de equipo de
-------- No-# Terapia Respiratoria para
atencion a pacientes

Verifica si el equipo de

Terapia Respiratoria ctienta
con garantia por parte del %‘“

proveedor

4

Detona PROCEDIMIENTO
PARA DETECTAR, ANALIZAR,
PRIDRIZAR, CONSOLIDAR LAS

c‘::::'r::;::';r — No.p| NECESIDADES DE SERVIGIOS
raveedors DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO
PARA EL EQUIPO MEDICO DE
LA INSTITUCION

Solicita via teletonica/corren
electronico la revision del
equipo al Proveedor
externo/Servicio de
mantenimiento externo

-
X
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PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DEL EQUIPO PARA TERAPIA RESPIRATQRIA

PROVEEDOR EXTERNG — SERVICIO EXTERNO DE MANTENIMIENTb

Recibe solicitud, acude a fa
revision def equipo y verifica
condiciones del equipo de
Terapia Respiratoria

¢Presenta
Blguna falla que requierd
rantenimiento
correctivo?

Si
¥ 8

Realiza mantenimiento
preventivo

!
!

tnforma a la Division de Terapia
Respiratoria

¢Fs posible la
reparacion?

Si

| 10

No————» Respiratoria

Informa a la Divisidn de Terapia

Determina conducta a seguir
para ilevar a cabo la reparacidén
correspondiente.

3 11

Realiza mantenimiento
correctivo

<Garantia cubrd
sustitucion por equipo
nuevo?

si
v

Realiza sustitucidn por equipo
nuevo

12

)

Entrega equipo y reporte
correspandiente a fa Division de

Terapia Respiratoria

informa a la Divisidn
de Terapia
Respirataria
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13

Recibe el equipoy realiza
revision de las especificaciones
para 5u uso

14

¢&l equipo
cumple con fas
especificaciones
para st uso

...... NGl

Netifica al Proveedor externo/
Servicio de mantenimiento

externo

Si
¢
v

15

Recibe ef equipo para
aplicacién del tratamiento
de terapia respiratoria
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DiVISION DE TERAPIA RESPIRATORIA)
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A 4

Realiza PROCEDIMIENTO

PARA LA ASISTENCIA DE
PACIENTES CON

1

Realiza verificacion del
funcionamiento del equipo

REQUERIMIENTOS DE
TERAPIA RESPIRATORIA

Recibe notiticacion verbal de |

para terapia respiratoria de
acuerdo al formato check-ist
de manera diaria

A4

I
[

3

Aplicacién del tratamiento y
registro en la hoja

No—p carrespondiente de

actividades de terapia
respiratoria

¢Identifica alguna
incidencia en el

Notifica verbalmente a la
Jefatura de Divisién de la
incidencia del equipo

A 4 5

Rotula equipo gue presenta
la incidencia y fo traslada
para su resguardo

l
j

la incidencia def equipo

7

Detona PROCEDIMIENTO
PARA DETECTAR, ANALIZAR,
PRIORIZAR, CONSOLIDAR LAS
NECESIDADES DE SERVICIOS
DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO
PARA EL EQUIPO MEDICO DE
S LA INSTITUCION
v 8
Solicita via telefénica/correo
electrénico la revision del
equipo que presenta fallas at
Proveedor externofSenvicio
de mantenimiento externo

¢El equipo cuen:
con garantia pos
proveedor?

= No-]
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Recibe solicitud, acude a la
revision del equipo yverifica sies
posible su reparacion.

¢Es posible la
reparacion?

Si

l 11

Determina conducta a seguir
para Hevar a cabo la reparacion
correspondiente.

\ 12

Realiza mantenimiento
correctivo

v 13

Entrega equipo y reporte
correspondiente a Ja Divisién de
Terapia Respiratoria

i0

informa a {a Divisién de Terapia
Respiratoria

¢Garantia cubré
sustitucién por equipo
nuevo?

Si
v

Realiza sustitucidn por equipo
nuevo

de Terapia
Respiratoria

Informa a la Division
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14

Recibe el equipo y realiza
revisidn de las especificaciones
para su tso

15

¢El equipo
cumple con las
especificaciones

externo
para su uso

Notifica al Proveedor externo/
No———w  Servicio de mantenimiento

Si
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Recibe el equipo para
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Manual de Organizacion Funcional No aplica
Nom-024-ssa2-1994, para la prevencion y control de las infecciones N .
. . - X - o aplica
respiratorias agudas en la atencion primaria a la salud.
Nom-016-ssa3-2012. Norma oficial mexicana de esterilizacion y .
No aplica

desinfeccion

Norma Oficial Mexicana NOM-244-SSA1-2020, Para evaluar la eficiencia en
reduccidn bacteriana en equipos y sustancias germicidas para tratamiento No aplica
doméstico de agua.

7. REGISTROS W

. 1 ~ 1 Divismn de Theraplém ' \
Bitacora de entrega de turno 3 afios Respiratoria SIN @
Bitacora de supervision y s . \J

censo de ventiladores y 3 afios Division Fje Tgrapla S/N
; : . Respiratoria.
equipo de apoyo respiratorio

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Intubacion: Procedimiento médico en el que se coloca una canula dentro de la traquea, estableciendo una
via aérea artificial, para dar asistencia de ventilacion mecanica en pacientes en condicion meédica critica.

8.2 Mantenimiento preventivo. - Revision periddica de los equipos para una mejor durabilidad y confiabitidad.

8.3 Mantenimiento correctivo. - Revision de un equipo tras una peticidon por parte del usuario por fallas o
defectos del funcionamiento

No Aplica No Aplica No Aplica }
\

01 12/07/2023 Especificacion de documento o anexo

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO w

10. ANEXOS DEL PROCEDIMIENTO

10.1 Hoja de registro de actividades Entrega-Recepcion
10.2  Formato de Conteo de Ventiladores y Equipo de alto riesgo



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Rev. 02

Subdireccién de Anestesia y Terapias

SALUD 2. PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE . ec

oo MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y "~ hospital | Hoja: 14 de

CORRECTIVO DEL EQUIPO PARA TERAPIA 16
RESPIRATORIA

10.1 HOJA DE REGISTRO DE ACTIVIDADES ENTREGA-RECEPCION

HOSPITAL GENERAL“DR, MANUEL GEA GONZALEZ"

SALUD v geg DIVISION DE TERAPIA RESPIRATC{RIA
T seniane o s hospilal ENTRECA—RECEPCION
FECHA SERVICIO
CAMBIOC DE TURNO: A
NUMERO DE PACIENTES:
CAMA EQUIPO
<\
OBSERVACIONES q
™
/7

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
TRQUE EMTRECA TRQUE RECIBE
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10.2 FORMATO DE CONTEO DE VENTILADORES Y EQUIPO DE ALTO RIESGO
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2.2

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

PROPOSITO

Establecer los lineamientos requeridos para que el paciente hospitalizado con ventilacion
mecanica asistida sea trasladado de manera adecuada y segura a otra area del mismo hospital
o fuera de esta institucion, para su valoracion o realizacion de algun procedimiento, diagnoéstico
o terapéutico. De acuerdo con las necesidades particulares del paciente.

ALCANCE

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion Médica a través de las Subdirecciones
Medicas son responsables de solicitar el traslado intra o extra hospitalario cuando lo amerite el
usuario, la Division deTerapia Respiratoria es responsable de participar conjuntamente con todas
las areas involucradas en el traslado del grupo 3 de riesgo y a la Subdireccion de Servicios
Generales es responsable de realizar la gestién con transportes para los traslados extra
hospitalarios.

A nivel externo el procedimiento es aplicable a los pacientes hospitalizados con ventilacion
mecanica asistidaque requieran ser trasladados de manera adecuada y segura a otra area del
mismo hospital o fuera de esta institucion, para su valoracién o realizacion de algutn
procedimiento, diagndstico o terapéutico

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

La Direccion Médica a través de las Subdirecciones Médicas, Jefaturas de Division y
Departamentos Médicos seran los responsables de determinar qué paciente tiene la necesidad
de ser valorado por otra especialidad Médica o Servicio de Apoyo, y por lo tanto requiere ser
trasladado dentro o fuera del Hospital.

La Direccion Médica a través de las Subdirecciones Meédicas, Jefaturas de Divisién vy
Departamentos Médicos seran los responsables de coordinarse con el servicio de Enfermeria
Clinica, Trabajo Social, Divisién de Terapia Respiratoria y servicio de Transportes, para asegurar
el traslado del paciente en caso de que para su valoracion o realizacion de estudios especiales
salga del Hospital.

La Direccion Médica y las Subdirecciones Médicas son responsables del traslado intrahospitalario
de los pacientes a cualquier area del hospital, buscando siempre la seguridad del paciente, la
integridad y el buen funcionamiento de los diferentes dispositivos.

La Subdireccion de Anestesia y Terapias a través de la Division de Terapia Respiratoria es
responsable de la integridad y funcionamiento de los dispositivos de ventilacién mecanica y
tanque de oxigeno.

Las Subdirecciones Médicas a través de las Jefaturas de Division y Departamento son

responsables de realizar la movilizacion del paciente, considerando sus caracteristicas clinicas,

siempre y cuando exista ya unacomunicacion interna entre el servicio emisor y receptor.

La Subdireccion de Servicios Ambulatorios a través del Departamento de Admisidén Hospitalaria
y Archivo Clinico, en el caso de los pacientes que se ingresan a hospitalizacién, es responsable
de asignar una cama al paciente antes de su traslado intrahospitalario.

Las Subdirecciones Médicas a través de los meédicos adscritos y médicos residentes son
responsables de clasificar a los pacientes en las siguientes categorias y de esta forma determinar

el riesgo de traslado de los pacier:y.‘

=<\
%
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3.8

3.9

Grupo 1: Pacientes hemodinamicamente estables, que solo necesitan monitorizacion basica.
BajaComplejidad=Riesgos minimos.

Grupo 2: Pacientes hemodinamicamente inestables que requieren monitorizacién invasiva y
soporte farmacologico cardiovascular. Media Complejidad=Riesgo medio

Grupo 3: Paciente hemodinamicamente inestables que ademas requieren soporte ventilatorio.
Altacomplejidad=Riesgo alto.

La Subdireccion de Anestesia y Terapias a través de la Division de Terapia Respiratoria es
responsable de aplicar el siguiente proceso para el grupo 3 del Procedimiento de Traslado
Intrahospitalario.

Las Subdirecciones Médicas a través de los médicos adscritos y residentes y la Subdireccion de
Enfermeria a través del Departamento de Enfermeria Clinica son responsables de contar con el
personal indicado para el traslado intrahospitalario, dependiendo de la categoria. Grupo 1:
Camillero, enfermera y médico, Grupo 2: Camillero, enfermera y médico y Grupo 3: Camillero,
médico adscrito o residente y personal de inhaloterapia.

3.10 La Subdireccién de Enfermeria a través del Departamento de Enfermeria Clinica (enfermeras y

camilleros)es responsable de verificar el llenado completo y correcto de la hoja de traslado seguro
del paciente, de lo contrario podra detener momentaneamente el traslado hasta que las areas
médicas compiementen el formato.
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Direccion Médica
(Subdirecciones
Médicas, Jefaturas de
Division y
Departamentos
Médicos)

INICIA PROCEDIMIENTO

1 Realiza =~ PROCEDIMIENTO DE  TRASLADO
INTRAHOSPITALARIO

2 Elabora solicitud del traslado del paciente dando las
indicaciones correspondientes

3 Realiza confirmacién de lugar, fecha, hora y area a la
que sera trasladado el paciente

4 Registra indicacion médica de traslado del paciente en
el expediente clinico

¢ El paciente sera trasladado fuera del hospital?

5 No: Realiza solicitud de traslado del paciente a la
Jefatura de Divisibn de Terapia Respiratoria.
Continua con actividad 6

6 Si: Realiza solicitud de traslado del paciente a la
Subdireccion de Servicios Generales y a la Jefatura de
Division de Terapia Respiratoria

Oficio de solicitud de
traslado

N Subdireccion de

Servicios Generales

7 Recibe solicitud de traslado con la indicacion del lugar,
fecha, hora, area que lo recibira y cuidados que
requiere el paciente

Oficio de solicitud de
traslado.

Subdireccion de
Anestesia y Terapias
(Jefatura de Division
de Terapia
Respiratoria)

8 Recibe solicitud monitoreo y asistencia de ventilaciéon
mecanica durante el traslado del paciente

9 Verifica que se cuente con las condicionesnecesarias
para la asistencia de la ventilacion mecanica del
paciente:

- Ventilador de traslado calibrado y con baterias

en buen funcionamiento

- Tanque de oxigeno suficiente para el traslado

S LAD

—

&
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¢, Se cuenta con las condiciones necesarias para el
traslado del paciente?

10 No: Notifica al médico del servicio tratante

Identifica alternativa terapéutica para el pacienté.
Termina Procedimiento

11 Si: Asigna a Personal Técnico para la atencion de la

solicitud
Subdireccion de
Anestesia y Terapias Realiza monitoreo y asistencia de ventilacion [No Aplica
(Jefatura de Division 12 mecanica del paciente durante su traslado
de Terapia
Respiratoria —
Personal Técnico)
Direccién Médica 13 | Recibe al paciente después del estudié o valoracion  No Aplica

(Subdirecciones
Médicas, Jefaturas de 14 | Realiza revision y revaloracion del paciente
Division y
Departamentos TERMINA PROCEDIMIENTO
Médicos)
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

PROCEDIMIENTO PARA EL TRASLADO DEL PACIENTE CON VENT ILACH

DIRECCION MEDICA (SUBDIRECC%ONES MED!CAS IEFA
DIVISION Y DEPARTAMENTOS MED]COS) .

INICio

v 1

FReatiza PROCEDIMIERIO CE
TRAILADQ
INIRANDSFIL ALARID

v 2
£lsbora solicitud
del traslado del
patiente danda las
indicaciones
correspondientes

Oficio de
solicitud de
trastado

v 3

Realiza
confirmacidén de
fugar, fecha, horay
4rea ala que serd
trasladado et
paciente

A 4
Registra mdicacion
médica de traslado
del paciente en ef
expediente clinico

©

6 7 . 4 8
N Recibe solicitud de Recibe solicitud
Realiza solicitud de Realiza soficitud de traslada con fa monitoreoy
traslado del traslado d.E' paciente a indicacién del lugar, asistencia de
paciente a la fa ;ybd«reccson de » fecha, hora, drea » ventifacidn
Jefatura de Division Servicios Generales y a

la Jefatura de Division que lorecibirdy mecénica durante ef
dBTEYaph_i de Terapia Respiratoria cuidados que traslado del
Respu}atoru pia Resp requiere ef paciente paciente
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PRDCEDIMIE‘ 'O bDO DEL‘ PACIENTE CON VENTILACION MECANICA DENTRO Y FUERA DEL'HOSPITAL

DIRECCION MEDICA {SUBDIRECCIONE:
{CAS, JEEATURAS DE DIVISIONY ;
EPARTAMENTOSMEDICOS) - - ] DE TERAPIA RESPSRATOR!A)

i ‘ SUBD!RECCDON DE ANESTESIAY TERAPIAS
SUBDIRECC!ON DE ANESTES!A Y TERAPIAS {UEFATURADE DIVISI@N LEFATURA DE DIVISION DE TERAPIA

RESPIRATORIA - PERSONAL TECNICO)

g

Verifica que se cuente con las
condiciones necesarias para la
asistencia de la ventilacion
mecanica def paciente:

- Ventilador de trastado calibrado y
can baterias en buen
funcionamiento
- Tanque de oxigeno suficiente para
el waslado

10
Identifica 2Se cuenta con las
£ va Notifica al médico ~ condiciones necesarias
terapéutica para el de servicio tratante | 10 para el trastado del
paciente paciente?
Si
1
Asigna a Personal
Técnico pars la
atenciéndela
solicitud
. p 12
3 Reatiza monitoreoy
. R asistencia del
Recibe al paciente di;:\m;;é:
después det estudié H .
- mecanica del
o valoracién N
paciente durante su
traslado
14

4

Realiza revisién y
revaloracion del
paciente

h 4

TERMINA }1—‘@
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Manual de Organizacién Funcional No aplica

NOM-024-SSA-2-1994 para la prevencion y control de las infecciones

respiratoria agudas en la atencién primaria a la salud. o aplica

Guia de Practica Clinica Mexicana para el diagnoéstico y tratamiento de la N i
Enfermedad Puimonar Obstructiva Crénica GMEPOC 2020 © aplica

Terapia Respiratoria: Guia de Practica Clinica. NARANJO ROJAS, ANISBED.

Universidad Santiago de Cali No aplica
Guia Practica Clinica de Fisioterapia Respiratoria. SOUTO CAMBA, Sonia. No aplica
Universidad de la Corufia 2017 P

7. REGISTROS

Hoja de registro de .
actividades de terapia 5 afios Depaﬁamento de’AdmISIon y AM-174
i ; Archivo Clinico
respiratoria
FormatoscekraVisggcnud de 3 afos Division de Terapia Respiratoria AM-279

8. GLOSARIO DEL PROCEDIMIENTO

8.1 Intubacién: Procedimiento médico en el que se coloca una canula en la traquea, estableciendo una via aérea
artificial, para asistencia de ventilacidon mecanica en pacientes en condicién médica critica.

8.2 Monitoreo: Proceso continuo de recoleccién y analisis de datos cualitativos y cuantitativos, con base en los
‘ objetivos planteados en un programa o proyecto, que tiene como proposito descubrir fortalezas y/o debilidades
para establecer lineas de accidn, permitiendo brindar correcciones

8.3 Apoyo Ventilatorio Mecanico: La ventilacién es el proceso mecanico por el cual el aire se moviliza hacia
dentro y fuera de los pulmones.

8.4 La ventilacidon mecanica es el tipo de ventilacién que es provista por medios u aparatos artificiales. '}

8.5 Un ventilador es un aparato disefiado para mejorar la calidad del aire respirado, o facilitar o controlar la
ventilacion pulmonar de forma intermitente o continua.

9. CAMBIOS DE VERSION EN EL PROCEDIMIENTO

e acalelon DL
No Aplica No Aplica No Aplica.
01 12/07/2023 Definicion de Documento o anexo
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10.1 FORMATO DE SOLICITUD DE INTERCONSULTA/SERVICIO A LA DIVISION DE
TERAPIA RESPIRATORIA

HOSPITAL GENERAL "DR. MANUEL GEA GONZALEZ"

Ry SALUD gea SOLICITUD DE SERVICIO

nospital DIVISION DE TERAPIA RESPIRATORIA
INOMBRE EDAD A lM D HOMBRE |MUIJER
FECHA NAC / / IREG!STRO | CAMA FECHA / /
DIAGNOSTICO SERVICIO SOLICITANTE I

INOMBRE, FIRMA Y CEDULA PROFESIONAL DE MEDICO SOLICITANTE

MARQUE EL TIPO DE SERVICIO QUE REQUIERE

VENTILACION VENTILACION BUBBLE ALTO
NEBULIZADOR || microneBuLiZACioN || TRASLADO || e oAt e O VA oA oA
TRASLADO
FECHA HORA SALIDA ORIGEN DESTINO TIEMPO ESTIMADO
/ /
PARAMETROS DE VENTILACION
MECANICA
FARMACO DOSIS HORARIO OBSERVACIONES
INDICACION DE TRATAMIENTO
MICRONEBULIZADO
FECHA/HORA / /
NEBULIZADOR CON FiO, DE % OVIERE ¥ TTRVIA DE TECNICO Q0T
RECIBE
AM 279 LICENCIA SANITARIA 1014004673
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10.2 FORMATO DE REGISTRO DE ACTIVIDADES DE TERAPIA RESPIRATOR

ea Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzélgz Resniratori
&4 Registro Actividades Internas De La Division De Terapia Respira 0(!9‘
Norgiga! ' cama: 42 Servicio:
" Equipo,__ ‘
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